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S THONG BAO CHIEUSINH ,
LOP BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN, CHUYEN VIEN CHINH

KiInh gl oot

........................................................................................

Cén cu Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 201/ cua Chinh phu Vé
dao tao, bdi dudng can bd, cong chtrc, vién chirc;

Théng tw 01/2018/TT-BNV Huéng dan mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-
CP ngay 01 thang 9 nim 2017 ctia Chinh phu vé ddo tao, boi dudng cén bo, cong chirc,
vién chuc;

Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ctia B6 Tai chinh;

Théng tu 10/2017/TT-BNV Quy dinh vé dénh gia chat lugng bdi dudng cén bd,
cong churc, vién chuc;

Can ctt Cong vin s6 1808/BGDPT-TCCB ngay 08 thang 4 nam 2014 cua B0 trudng J
Bo Gido duc Pao tao v/v phé duyét K& hoach té chire 16p chuyén vién, chuyén vién ; :
chinh.

Truong Cén b quan 1y gidgo duc Thanh phé H6 Chi Minh thong bdo chiéu smh
16p “Boi dudng ngach chuyén vién, ngach chuyén vién chinh” nhu sau:

I. Lop bdi dudng ngach chuyén vién chinh (Lép quan 1y nha nuée chwong
trinh chuyén vién chinh)

1. Muc dich

Cung cdp, bdi dudng kién thirc va k¥ ning nham néng cao ning luc, trinh do cho
ngudi hoc nhur cac kién thire vé phap ludt hanh chinh nha nuée; quyét dinh va k§ ning
ban hanh cdc quyét dinh hanh chinh; k§ nang quan Iy ngudn nhan luc; k§ nang lap ké
hoach trong t6 chire; k§ nang to chire va didu hanh hoi hop; k¥ ning phén tich cong viéc;
k¥ ning phan coéng va phéi hop trong hoat dong cong vu; k¥ ning thuyét trinh; k§ ning
danh gi4 thyc thi cdng vu; k¥ ning xay dung van ban quy pham phép ludt nhim dép ung
nhu cdu ning cao nang luc, trinh do, k¥ ning nghé nghiép va cac kién thirc, k¥ ning dé
thi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh cho cong chtrc, vién chuec.

2. Chuong trinh

Theo chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh do Bd Noi vu ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 975/QD-BNV ngay 28/8/2013.

Hoc vién hoan thanh chuong trinh duge Trudong Can bd quan ly gido duc Thanh phd
H6 Chi Minh cdp Chirng chi theo quy dinh ciia Bd Noi vu.



3. P6i twong:

’ Chuyén vién chinh va tuwong duong chuyén vién chinh chuwa qua khoa bdi dudng
kién thirc quan ly nha nudc chuong trinh chuyén vién chinh; Cong chic quan 1y céap
phong va dy ngudn cong chtrc quan ly cap phong va tuong duong.

- Béi tugng 12 chuyén vién va twong duong.

4. Hoc phi

- béi \f('ri cac 1op tai ‘Truong Can by quan ly gido duc 'Thanh phd HO Chi Minh:
3.200.000 dong/ngudi/khoa

= Déi véi cac 16p tai dia phuong: Theo thoa thusn véi don vi/co sd mé 16p (trén co
sO s0 lugng va vi tri dit 16p).

5. Thi tuc nhidp hoc:

Ioc vién dén nhdp hoc mang theo:

- Quyét dinh ctr di hoc (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi 15 ho tén, ngay sinh va co
quan cong tac);

- Tién hoc phi (déng cho ca khoa hoc).

6. Pia di¢m va thoi gian hoc:

- Thoi gian hoc tap trén 16p: Dy kién khoang 02 thang vao cac ngay thir bay, chu
nhét hang tuan.

- Du kién khai giang: Theo yéu cau cua cac co quan, don vi va té chire co nhu ciu.

II. Lép bdi dudng ngach chuyén vién (L6p quan ly nha nwée chwong trinh
chuyén vién)

1. Muc dich

Trang bi, cap nhat, cunglcép cac lfién thirc va k§ nang nhérp nang cao ndng luc, trinh
dd cho nguoi hoc nhu céc kién thire vé hanh chinh nha nudc, vé ¢cong chirc, cong vu; céac
k¥ nidng quan ly thoi gian, k§ ndng giao tiép, ky népg lap va quan ly ho so, k¥ nang lam
viéc nhom, ky ning soan thao van ban, k§ nang viét bao cao, k¥ nédng thL\l thap va xu ly
thong tin nham dép Gmg nhu cau nang cao nang luc, trinh d9, k¥ ndng nghé nghiép va cac
kién thtre, k¥ nang dé thi ndng ngach lén ngach chuyén vién cho cong chirc, vién chtrc.

2. Chwong trinh

Theo chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién do B NoOi vu ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 51/QD-BNV ngay 22/01/2013.

Hoc vién hoan thanh chuong trinh duge Trudng Can bd quan 1y gido duc Thanh phd
HO6 Chi Minh cap Ching chi theo quy dinh cia BO Noi vu.

3. Pbi twong:

- Cong chure, vién chirc ngach can sy va twong duong c6 thoi gian gitt flgach tbi
thieu 1a 03 nam; Cong chirc, vién chirc ngach chuyén vién va tuong duong (ke ca C(“)I}g
chtre du bi) chua qua khoa boi dudng liién thirc quan ly nha nudc; Cong chuce quan ly cap
phong va du ngudn cong chire quan ly cdp phong va tuong duong.

- Déi twong chuyén tir cac co quan hanh chinh, su nghiép, doan‘h nghiép nh’é nuge
sang cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép nhung chua dugc boi dudng kién thirc
quéan ly nha nudec.



4. Hoc phi

- Péi v6i cac 1op tai Truong Can bd quan 1y gido duc Thanh phé Hd Chi Minh:
2.900.000 dong/nguoi/khoa

- Déi véi cac 16p tai dia phuong: Theo thoa thudn véi don vi/co s& mé 16p (cédn cur
vao sO luong va vi tri dat 16p).

5. Thi tuc nhap hoe:

Hoc vién dén nhap hoc mang theo:

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) va 02 anh 3 x 4 (ghi rd ho tén, ngay sinh va co
quan cong tac);

- Tién hoc phi (déng cho ca khoa hoc).

6. Pia diém va thoi gian hoc:

Thavi ginn hoe tip trén 16p- Dy kién khodng 02 thang vao cdc ngay thit bay, chi

nhat hang tuan.

- Dy kién khai gidng: Theo yéu ciu cta cic co quan, don vi va td chirc ¢6 nhu cau.

IV. Dang ky tham gia 16p hoc

Truomg Céan bd quéan 1y gido duc Thanh phd H6 Chi Minh rat mong duge sy quan
tam cua Quy co quan va thong bdo rong rdi dé can bd, cong chirc, vién chitc ¢d nhu cau
dang ky tham gia cédc 16p boi dudng va lap danh sach (theo mau gii kem) guri vé Trung
tam Dao tao va Tu van gido duc trude ngay khai giang 16p hoc it nhat 07 ngay.

bia qhi: :Frung tam Ba9 tao va Tu véan gido duc, Truong Can bd quan ly gido duc.
Thanh pho H6 Chi Minh, s6 7 Nguyén Binh Khiém, Quéan 1, Thanh pho Ho Chi Minh
(gui trude vao dia chi mail: trungtamdaotao@iemh.edu.vn). 1

Trén co s¢ dang ky ctia cdc co quan, to chirc va céc ca nhan, Trudng Can bd quan Iy .‘63’
gi4o duc Thanh phdé H Chi Minh s& xét tuyén sinh va giri Thong bdo triéu tap hoc va dia -
diém t6 chirc hoc trude thoi gian khai giang 16p hoc 3 ngay. Pong thoi, Trudng cling s€
thong bao trén dia chi website: www.iemh.edu.vn

Dién thoai lién hé: 0283.9117455 (Trung tdm Dao tao va Tu vén gido duc)

Di dong: 0905.195719 (Thay Bay) hodc 0912.878696 (C6 Hang)

Trung tdm Dao tao va Tu vén gido duc, Truong Céan bd quan ly gido duc Thanh phd
Hb Chi Minh rit mong nhan duoc sy quan tim cta Quy co quan, don vi va ¢4 nhan dé
khéa bdi dudng dat két qua tbt.

Ghi chi: )
E Thc“mg bdo chiéu sinh nay thay Giay maoi nhap hoc.
+ C6 the tham khdo thém thong tin chi€u sinh tai dia chi: www.iemh.edu.vn

Noi nhn:y -

- Nhu trén;

- Céc don vi phdi hop: dé thyc hién;
-Luu: TT DT&TVGD.
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