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SSP - ACCOUNTING
PHẦN 1:

HƯỚNG DẦN SỬ DỤNG SSP-ACCOUNTING

1. TOÅNG QUAN VEÀ CUÛA PHAÀN MEÀM SSP - Accounting
1.1 Hình thöùc keá toaùn 

- Phaàn meàm SSP-Accounting ñöôïc thieát keá theo hình thöùc keá toaùn nhaät kyù chung.

- Phöông phaùp haïch toaùn haøng toàn kho theo phöông phaùp keâ khai thöôøng xuyeân.

- Phöông phaùp ñaùnh giaù nguyeân vaät lieäu, haøng hoùa, coâng cuï duïng cuï xuaát kho (ñôn giaù xuaát kho) tính töï ñoäng theo phöông phaùp bình quaân gia quyeàn.

- Khaáu hao taøi saûn coá ñònh theo nhieàu phöông phaùp khaáu hao khaùc nhau phuø hôïp vôùi chuaån möùc Keá toaùn Vieät Nam. Möùc khaáu hao ñöôïc xaùc ñònh töï ñoäng hay do ngöôøi duøng tuøy choïn.

1.2 Phaân heä chöùc naêng chính

· Keá toaùn tieàn maët vaø tieàn göûi ngaân haøng

- Quaûn lyù caùc hoaït ñoäng thu chi theo töøng ñoái töôïng khaùch haøng, nhaø cung caáp, hoùa ñôn hay töøng hôïp ñoàng.

- Hoã trôï ngöôøi duøng haïch toaùn caùc buùt toaùn cheânh leäch tyû giaù, theo doõi chi tieát ñoái töôïng phaùt sinh theo caû giaù trò tieàn VND laãn ngoaïi teä.

· Keá toaùn baùn haøng

- Chæ haïch toaùn caùc buùt toaùn veà tieâu thuï, chöông trình seõ taïo chöùc naêng töï ñoäng phaùt sinh caùc buùt toaùn xuaát kho theo giaù voán haøng baùn cuõng nhö haïch toaùn thueá GTGT haøng baùn ra ngay trong quaù trình nhaäp lieäu.

- Coù theå ñieàu chænh haøng hoùa ñaõ ñöôïc tieâu thuï trong caùc kyø tröôùc (ñieàu chænh giaù baùn, haøng baùn bò traû laïi…) ñoàng thôøi theå hieän töông öùng treân baûng keâ haøng hoùa baùn ra cuõng nhö baùo caùo Thueá GTGT Haøng hoùa Dòch vuï Baùn ra cho Cô quan Thueá.

- Haøng baùn ñöôïc theo doõi theo ñoái töôïng hôïp ñoàng, hoùa ñôn hay khaùch haøng ñeå thuaän tieän  trong vieäc thanh lyù hôïp ñoàng cuõng nhö thanh toaùn coâng nôï.

· Keá toaùn mua haøng

- Quaûn lyù chi tieát theo ñoái töôïng khaùch haøng, kho haøng vaø töï ñoäng xaùc ñònh coâng nôï.

- Neáu coù thueá GTGT, chöông trình cho pheùp caäp nhaät thoâng tin hoùa ñôn ñaàu vaøo ngay trong quaù trình nhaäp lieäu vaø thoâng tin naøy ñöôïc töï ñoäng caäp nhaät vaøo Baùo caùo thueá GTGT haøng hoùa–dòch vuï mua vaøo.

- Phaân boå chi phí mua haøng, caùc khoaûn thueá nhaäp khaåu vaøo giaù trò caùc loâ haøng nhaäp mua hay haøng nhaäp khaåu trong kyø.

· Keá toaùn taøi saûn coá ñònh

- Töï ñoäng tính ngaøy ñöa vaøo söû duïng theo nguyeân taéc laøm troøn thaùng.

- Theo doõi quaù trình hình thaønh taøi saûn töø nhieàu nguoàn khaùc nhau.

- Töï ñoäng trích khaáu hao haøng kyø vaø theo doõi giaù trò coøn laïi.

· Keá toaùn giaù thaønh

- Hoã trôï ngöôøi duøng trong vieäc xaây döïng caùc danh muïc ñònh möùc nguyeân vaät lieäu, ñònh möùc nhaân coâng vaø saûn xuaát chung theo töøng maët haøng hay phaân theo nhoùm maët haøng, danh muïc quy ñònh giaù haøng baùn ra, giaù vaät tö haøng hoùa mua vaøo, giaù thaønh saûn phaåm keá hoaïch,…

- Töï ñoäng keát chuyeån vaø phaân boå caùc khoaûn chi phí nhö nguyeân vaät lieäu, nhaân coâng, chi phí saûn xuaát chung,… vaøo giaù thaønh saûn phaåm theo caùc tieâu thöùc tuøy choïn khaùc nhau.

- Töï ñoäng thöïc hieän vieäc tính giaù thaønh saûn phaåm vaø löu laïi nhaät kyù caùc buùt toaùn keát chuyeån chi phí giaù thaønh.

- Đaày ñuû caùc tính naêng hoã trôï nhö kieåm tra saûn phaåm ñaõ nhaäp kho nhöng chöa coù ñònh möùc, kieåm tra nguyeân lieäu ñaõ xuaát duøng nhöng chöa coù ñònh möùc, so saùnh giaù thaønh vôùi giaù baùn…

· Keá toaùn coâng nôï

- Coâng nôï phaûi thu ñöôïc theo doõi chi tieát cho töøng ñoái töôïng khaùch haøng, töøng hoùa ñôn hay töøng hôïp ñoàng. Coâng nôï ñöôïc töï ñoäng xaùc ñònh khi phaùt sinh caùc nghieäp vuï keá toaùn baùn haøng, cung caáp dòch vuï hoaëc thu tieàn khaùch haøng thanh toaùn.

- Coâng nôï phaûi traû ñöôïc theo doõi chi tieát ñoái vôùi töøng nhaø cung caáp, töøng hoùa ñôn mua haøng hay töøng hôïp ñoàng. Coâng nôï ñöôïc xaùc ñònh töï ñoäng khi phaùt sinh caùc nghieäp keá toaùn mua haøng, nhaän cung caáp dòch vuï hoaëc khi thanh toaùn nôï.

- Caùc khoaûn nôï khaùc nhö vay ngaén haïn, daøi haïn…, cho vay… cuõng ñöôïc theo doõi chi tieát cho töøng ñoái töôïng nôï, chuû nôï vaø töï ñoäng caäp nhaät khi coù phaùt sinh nghieäp vuï veà keá toaùn thu, chi…

- Baùo caùo coâng nôï theo nhieàu möùc ñoä, töø toång hôïp ñeán chi tieát cuûa töøng phieáu. Thoáng keâ  theo nhieàu chæ tieâu khaùc nhau veà coâng nôï.

· Keá toaùn xaùc ñònh keát quaû kinh doanh vaø tính laõi loã

- Töï ñoäng keát chuyeån vaø phaân boå caùc khoaûn chi phí lieân quan ñeán keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh trong kyø vaø löu laïi nhaät kyù caùc buùt toaùn keát chuyeån xaùc ñònh laõi loã.

- Töï ñoäng keát chuyeån vaø xaùc ñònh keát quaû nghieäp vuï keá toaùn taøi chính vaø hoaït ñoäng kinh doanh baát thöôøng khaùc.

- Coù theå ñieàu chænh soá lieäu sau khi ñaõ khoùa soå vaø khoùa soå laïi.

- Thueá suaát thueá thu nhaäp doanh nghieäp do ngöôøi duøng töï thieát laäp theo ñaëc thuø kinh doanh cuûa mình, chöông trình seõ töï ñoäng tính thueá thu nhaäp doanh nghieäp vaø keát chuyeån laõi loã.

- Töï ñoäng trích laäp quyõ doanh nghieäp vaø phaân phoái keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh theo heä soá hay giaù trò do ngöôøi duøng töï thieát laäp.

· Heä thoáng chöùng töø, baùo caùo

- Heä thoáng caùc bieåu maãu, chöùng töø keá toaùn nhö phieáu thu, phieáu chi, phieáu nhaäp, phieáu xuaát, theû TSCÐ, bieåu maãu baùo caùo thueá, baùo caùo taøi chính,… theo ñuùng qui ñònh hieän haønh cuûa Boä Taøi Chính.

- Thöïc hieän tính toaùn vaø keát chuyeån döõ lieäu töï ñoäng caùc baùo caùo taøi chính, baùo caùo thueá ñònh kyø ñöôïc tuøy choïn haøng thaùng, quyù, naêm theo ñuùng yeâu caàu cuûa Cô quan Thueá. 

- In aán heä thoáng soå saùch keá toaùn theo qui ñònh cuûa Boä Taøi Chính vaø theo yeâu caàu ñaëc thuø rieâng cuûa Coâng ty.

- Heä thoáng baùo caùo quaûn trò chi tieát vaø ñaày ñuû, ñöôïc thieát keá theo nhieàu kieåu khaùc nhau tuøy theo ñoái töôïng nhaän baùo caùo, muïc ñích söû duïng baùo caùo, phuïc vuï ñaéc löïc cho quaù trình ra quyeát ñònh cuûa caáp quaûn lyù.

- Tröø baùo caùo taøi chaùnh in theo ñònh kyø, caùc baùo caùo khaùc phaàn lôùn ñeàu coù theå löïa choïn thôøi gian baùo caùo töø ngaøy… ñeán ngaøy..., hoaëc töø thaùng… ñeán thaùng…
- Caùc baùo caùo ñeàu coù theå xem tröôùc treân maøn hình, hoaëc chuyeån ñoåi sang daïng thöùc Excel, HTML (ñöa leân website), vaên baûn daïng text hay nhò phaân ñeå tuøy nghi saép xeáp theo nhu caàu cuûa ngöôøi duøng.

· Baûng bieåu vaø bieåu ñoà thoáng keâ

- Heä thoáng baûng bieåu vaø bieåu ñoà thoáng keâ phong phuù, ña daïng. Laø moät coâng cuï ñaéc löïc giuùp ngöôøi duøng cuõng nhö laõnh ñaïo Coâng ty coù caùi nhìn toång theå hôn veà tình hình bieán ñoäng cuûa caùc ñoái töôïng quaûn lyù, caùc taøi khoaûn,… döôùi nhieàu goùc ñoä khaùc nhau.

1.3 Ñaëc ñieåm nhaäp lieäu

- Coù theå nhaäp soá lieäu cuûa kyø haïch toaùn môùi trong khi chöa khoùa soå kyø tröôùc.

- Neáu phaùt hieän sai soùt trong kyø haïch toaùn tröôùc, coù theå söûa ñoåi roài tieán haønh khoùa soå laïi, chöông trình seõ töï ñoäng ñieàu chænh caùc soá dö, soå saùch, baùo bieåu…

- Trôï giuùp quaù trình nhaäp lieäu baèng caùc tuøy choïn danh muïc taøi khoaûn, vaät tö haøng hoùa, khaùch haøng, nhaø cung caáp,…, ñaëc bieät trong tröôøng hôïp soá hieäu taøi khoaûn coù quaù nhieàu caáp, ví duï 642721… hay chuûng loaïi vaät tö haøng hoùa, khaùch haøng, nhaø cung caáp trong danh muïc quaù nhieàu.

- Chuyeån döõ lieäu ñaõ coù (caùc danh muïc, soá lieäu phaùt sinh trong kyø…) töø phaàn meàm MS. Excel sang heä thoáng keá toaùn SSP-Accounting.

- Treân moät phieáu thu/chi coù theå haïch toaùn moät nôï nhieàu coù hoaëc moät coù nhieàu nôï (coù nghóa laø khoâng phaûi in ra nhieàu phieáu thu/chi cho moãi moät taøi khoaûn ñoái öùng cuûa nghieäp vuï). Moãi buùt toaùn coù theå haïch toaùn cho töøng ñoái töôïng khaùch haøng vôùi töøng hoùa ñôn rieâng bieät. Coù theå nhaäp nhieàu hoùa ñôn taøi chính vaøo cuøng moät phieáu thu chi.

- Soá phieáu thu, chi, nhaäp, xuaát, theû TSCÐ… ñöôïc ñaùnh soá nhaåy töï ñoäng theo daïng thöùc do ngöôøi duøng ñònh nghóa hoaëc töï gaùn soá phieáu theo yù ngöôøi duøng.

- Coù theå theo doõi nhieàu kho haøng.

- Heä thoáng tìm kieám, loïc döõ lieäu linh hoaït vaø ña naêng.

1.4 Caùc böôùc thöïc hieän khôûi ñoäng chöông trình

a Khôûi ñoäng

Sau khi caøi ñaët xong, chöông trình seõ luoân töï khôûi ñoäng moãi khi baïn baät maùy tính. Ñeå kích hoaït chöông trình baïn thöïc hieän theo caùc böôùc sau:

- Click vaøo bieåu töôïng (Icon) [image: image117.png]‘Dang ky loai phi
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 treân neàn maøn hình Windows.

- Hoaëc click vaøo nuùt [image: image2.png]Tstart



, choïn Programs/SSP/Accounting/SSP Accounting
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b. Keát noái döõ lieäu
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- Click nuùt Caáu hình cuûa maøn hình ñaêng nhaäp, maøn hình sau seõ xuaát hieän

· Teân maùy chuû (IP): Nhaäp ñòa chæ IP cuûa maùy coù chöùa döõ lieäu caàn duøng. Söû duïng trong tröôøng hôïp döõ lieäu söû duïng löu tröõ ôû maùy khaùc coù noái maïng vôùi maùy ñang söû duïng. Neáu döõ lieäu ñeå cuøng vôùi maùy ñang söû duïng thì coù theå boû troáng (maëc ñònh)

· Teân taäp tin döõ lieäu: Nhaäp ñöôøng daãn cuûa taäp tin döõ lieäu

· Teân ñaêng nhaäp vaø Maät khaåu: Ñeå maëc ñònh cuûa heä thoáng, khoâng caàn thay ñoåi
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Sau khi khai baùo xong, click nuùt Keát noái thöû. Baûng keát noái thaønh coâng seõ thoâng baùo

· Click nuùt Löu ñeå löu laïi caáu hình döõ lieäu ñaõ thieát laäp

· Sau ñoù trôû laïi maøn hình ñaêng nhaäp

· Nhaäp Teân ñaêng nhaäp vaø maät maõ. 

Chuù yù: Neáu maät maõ nhaäp sai 1 laàn thì chöông trình khoâng cho pheùp truy caäp tieáp. Phaûi thoaùt khoûi chöông trình vaø khôûi ñoäng laïi

1.5 Caáu truùc chöông trình

[image: image76.png]@ Ban o6 that sy mudin wod it u ndy khéng 7




Maøn hình chính cuûa chöông trình goàm 04 phaàn chính nhö sau:

a. Heä thoáng thöïc ñôn vaø caùc thanh coâng cuï: Phaàn 1
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- Caây döõ lieäu: Hieån thò laïi giao dieän maøn hình chính khi baïn ñang ôû caùc maøn hình khaùc.

- Taøi khoaûn phaùt sinh: Xem tình hình phaùt sinh cuûa caùc taøi khoaûn trong kyø. Töø maøn hình naøy, vôùi moãi taøi khoaûn chuùng ta coù theå xem ñöôïc chi tieát phaùt sinh cuûa noù cuõng nhö xem chi tieát ñeán töøng chöùng töø cu theå.  

- Ñoái töôïng PS: Hieån thò thoâng tin tình hình phaùt sinh trong kyø cuûa moãi taøi khoaûn ñöôïc choïn, coù theo doõi chi tieát ñeán töøng ñoái töôïng phaùt sinh töông öùng. Ví duï nhö: chi tieát coâng nôï phaûi thu, coâng nôï phaûi traû, chi tieát taïm öùng.... Vaø coù theå laàn ngöôïc laïi xem töøng chöùng töø cuï theå.

- Haøng hoùa PS: Hieån thò thoâng tin tình hình nhaäp xuaát toàn cuûa haøng hoùa vaät tö theo töøng taøi khoaûn, töøng kho haøng khaùc nhau. Töø ñaây cuõng coù theå truy ngöôïc veà töøng chöùng töø nhaäp xuaát cuï theå ñeå kieåm tra ñoái chieáu.

- Taøi saûn PS: Hieån thò thoâng tin tình hình taêng giaûm vaø khaáu hao taøi saûn phaùt sinh trong kyø ñöôïc phaân nhoùm theo töøng loaïi taøi saûn. 
- DM Taøi khoaûn: Hieån thò Heä thoáng danh muïc taøi khoaûn cuøng vôùi caùc thoâng tin chi tieát veà ñoái töôïng, yeáu toá, thuoäc tính lieân quan ñeán taøi khoaûn ñoù. 

- DM  Khaùch haøng: Xem thoâng tin chi tieát töøng khaùch haøng, nhaø cung öùng ñöôïc phaân nhoùm theo tính chaát hoaït ñoäng.

- DM Haøng hoùa: Theå hieän heä thoáng danh muïc vaät tö haøng hoùa ñöôïc phaân nhoùm theo tính chaát söû duïng vaø ñoái töôïng haïch toaùn .

- DM Taøi saûn: Danh saùch taøi saûn vôùi caùc ñieàu kieän loïc: taøi saûn heát khaáu hao, taøi saûn ñaõ giaûm, taøi saûn taêng trong kyø.... Cuøng vôùi caùc thoâng tin veà khaáu hao trong kyø, möùc trích khaáu hao, giaù trò khaáu hao....

- Tìm kieám: Duøng ñeå tìm kieám chöùng töø. Taïi ñaây baïn chæ caàn cho bieát moät vaøi thoâng tin, chöông trình seõ lieät keâ cho baïn danh saùch caùc chöùng töø thoûa ñieàu kieän ñoù vaø baïn coù theå xem chi tieát töøng chöùng töø naøy. Neáu ñieàu kieän caøng nhieàu caøng chính xaùc thì danh saùch chöông trình ñöa ra caøng ít, caøng deã daøng cho baïn choïn.

- Baùo caùo: Hieån thò heä thoáng taát caû caùc baùo caùo cuûa chöông trình.

b.  Caùc phaân heä keá toaùn chöùc naêng: Phaàn 2
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Laø phaàn caáu truùc chính cuûa chöông trình, moïi nghieäp vuï kinh teá taøi chính phaùt sinh cuûa doanh nghieäp ñeàu ñöôïc haïch toaùn vaøo caùc phaân heä keá toaùn chöùc naêng naøy. Neáu baïn di chuyeån treân caây thö muïc naøy, thì phaàn chöùng töø keá toaùn beân phaûi maøn hình seõ di chuyeån theo töông öùng.
Neáu doanh nghieäp phaùt sinh moät phaân heä keá toaùn vaø caùc chöùng töø môùi coù lieân quan, SSP-Accounting ñöôïc thieát keá ñoäng, cho pheùp môû roäng ñònh nghóa caùc phaân heä vaø chöùng töø keá toaùn lieân quan theo yeâu caàu cuûa ngöôøi söû duïng chöông trình. Ngöôøi duøng cuõng coù theå phaân chia, hay theâm bôùt caùc chöùng töø con trong heä thoáng phaân loaïi chöùng töø keá toaùn. 
Thao taùc: Vaøo menu chính cuûa chöông trình, Click vaøo thöïc ñôn Quaûn trò/Phaân loaïi caùc chöùng töø keá toaùn, click choïn nuùt [image: image5.png]


, maøn hình sau seõ hieån thò:
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c. Caùc chöùng töø keá toaùn lieân quan: Phaàn 3
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Hieån thò danh saùch caùc chöùng töø keá toaùn coù lieân quan ñeán caùc phaân heä keá toaùn chöùc naêng töông öùng beân traùi maøn hình chính. Ñeå thao taùc treân caùc chöùng töø naøy baïn chæ caàn click chuoät phaûi seõ xuaát hieän danh saùch caùc leänh sau: 
- Xem söûa phieáu naøy: Môû maøn hình chi tieát cuûa phieáu ñeå xem vaø söûa.

- Theâm phieáu môùi: Theâm moät phieáu môùi daïng naøy ñeå haïch toaùn nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh môùi coù lieân quan. Phím taét ñeå thao taùc nhanh laø Ctrl+N.
- Xoùa phieáu naøy: Xoùa chöùng töø hieän taïi. Phím taét laø Delete. 

- Xem söûa phieáu theo maãu: Baät maøn hình hieån thò thoâng tin ñaày ñuû cuûa phieáu naøy ñeå baïn coù theå xem söûa ñoåi thoâng tin treân phieáu. 

- Danh saùch caùc phieáu maãu: Hieån thò danh saùch caùc phieáu maãu saün coù cuûa chöông trình, baïn cuõng coù theå thao taùc theâm, xoùa, söûa vaø laäp phieáu theo caùc maãu saün coù. Phím taét laø Ctrl+M.
- Xem nhaät kyù cuûa phieáu naøy: Hieån thò nhaät kyù caùc ñieàu chænh ñaõ thay ñoåi treân phieáu.
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- Töï ñoäng thay ñoåi chieàu cao doøng: Khi döõ lieäu trong oâ treân löôùi quaù daøi, tuøy choïn naøy cho pheùp chieàu cao cuûa oâ töï ñoäng nôùi ra ñeå hieån thò heát thoâng tin.

- Xuaát döõ lieäu ra taäp tin: Coâng cuï hoã trôï ngöôøi duøng truy xuaát döõ lieäu ra caùc daïng thöùc khaùc nhau nhö : Excel, HTML, XML.
- Ñoïc döõ lieäu coù saün töø Excel: Chöùc naêng naøy cho pheùp baïn chuyeån döõ lieäu coù saün töø phaàn meàm MS. Excel. 

d. Thanh traïng thaùi: Phaàn 4
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Hieån thò thoâng tin ngaøy laøm vieäc hieän taïi do ngöôøi duøng tuøy choïn, caùc coâng cuï hoã trôï vaø ñöôøng daãn cô sôû döõ lieäu cuûa chöông trình.

2. KHAI BAÙO CAÙC THOÂNG SOÁ

2.1 Thieát laäp caùc thoâng soá ban ñaàu

2.1.1 Hoà sô Coâng ty:

Thao taùc: Töø menu chính treân maøn hình, click vaøo thöïc ñôn Heä thoáng/Hoà sô Coâng ty, hieån thò maøn hình nhö sau: 
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Nhaäp caùc thoâng tin vaøo caùc oâ töông öùng, ñeå nhaäp logo cuûa Coâng ty, baïn caàn coù moät taäp tin cuûa logo daïng .bmp (Windows or OS/2 bitmap), .ico (Icon), .emf (Enhanced Windows Metafile), .wmf (Windows form). Keá tieáp, baïn baám chuoät phaûi vaøo hình vuoâng taïi goùc treân beân phaûi cöûa soå, sau ñoù choïn Load, seõ hieån thò maøn hình ñeå baïn choïn ñöôøng daãn ñeán taäp tin logo, choïn taäp tin naøy roài nhaán Open.
2.1.2 Thieát laäp caùc thoâng soá 

Coâng vieäc ñaàu tieân khi söû duïng chöông trình laø baïn phaûi thieát laäp caùc thoâng soá heä thoáng cho chöông trình vaän haønh moät caùch hieäu quaû vaø hoaït ñoäng theo yeâu caàu cuûa ngöôøi söû duïng chöông trình.

Thao taùc: Töø menu chính treân maøn hình, baïn click vaøo thöïc ñôn Quaûn trò/Thieát laäp caùc thoâng soá heä thoáng, seõ hieån thò maøn hình sau: 
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Maøn hình hieån thò hai trang (Tab) chöùc naêng chính: 

a. Trang Nghieäp vuï

Cho pheùp thieát laäp caùc maëc ñònh veà Phöông phaùp tính giaù xuaát kho, phöông phaùp phaân boå chi phí saûn xuaát chung khi tính giaù thaønh, vaø caùc tuøy choïn hoã trôï khaùc trong quaù trình haïch toaùn keá toaùn

Phöông phaùp tính giaù xuaát kho 

Baïn coù theå löïa choïn hình thöùc tính giaù haøng hoùa vaät tö xuaát kho theo caùc phöông phaùp sau: 


- Phöông phaùp bình quaân töùc thôøi (hay coøn goïi bình quaân di ñoäng)


- Phöông phaùp bình quaân cuoái kyø


- Phöông phaùp nhaäp tröôùc xuaát tröôùc (FIFO)


- Phöông phaùp nhaäp sau xuaát tröôùc (LIFO)
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Caùc thoâng soá khaùc
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- Söû duïng giaù baùn ñöôïc duyeät: Khi chöùc naêng naøy ñöôïc choïn, giaù baùn maëc ñònh cuûa saûn phaåm seõ töï ñoäng phaùt sinh khi haïch toaùn caùc buùt toaùn lieân quan nhö: haïch toaùn treân phieáu baùn haøng,… Ñeå chöông trình töï ñoäng caäp nhaät giaù baùn maëc ñònh cuûa saûn phaåm, baïn phaûi ñaêng kyù theo caùc böôùc thao taùc sau: Click vaøo thöïc ñôn Quaûn trò/Phaân heä giaù thaønh saûn phaåm/Quy ñònh giaù haøng baùn ra, maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn nhaäp vaøo giaù baùn maëc ñònh cuûa saûn phaåm.
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- Cho pheùp nhaân vieân baùn haøng söûa giaù baùn: Neáu löïa choïn chöùc naêng naøy, nhaân vieân laäp phieáu baùn haøng coù theå ñieàu chænh giaù baùn trong phieáu, vaø ngöôïc laïi, giaù baùn treân phieáu khoâng theå chænh söûa ñöôïc.

- Söû duïng giaù mua ñöôïc duyeät: Töông töï nhö giaù baùn maëc ñònh, neáu chöùc naêng naøy ñöôïc choïn thì chöông trình seõ phaùt sinh töï ñoäng giaù mua maëc ñònh vaät tö haøng hoùa khi haïch toaùn caùc buùt toaùn lieân quan nhö: haïch toaùn treân phieáu mua haøng,… Ñeå chöông trình töï ñoäng caäp nhaät giaù mua maëc ñònh cuûa vaät tö haøng hoùa, baïn phaûi ñaêng kyù theo caùc böôùc thao taùc sau: Click vaøo thöïc ñôn Quaûn trò/Phaân heä giaù thaønh saûn phaåm/Quy ñònh giaù mua nguyeân lieäu, maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn nhaäp vaøo giaù mua maëc ñònh.
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- Cho pheùp nhaân vieân mua haøng söûa giaù mua: töông töï nhö ñoái vôùi giaù baùn.
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- Söû duïng giaù keá hoaïch khi nhaäp kho thaønh phaåm: Neáu chöùc naêng naøy ñöôïc choïn thì chöông trình seõ phaùt sinh töï ñoäng giaù thaønh maëc ñònh saûn phaåm nhaäp kho khi haïch toaùn caùc buùt toaùn lieân quan nhö: haïch toaùn treân phieáu nhaäp kho thaønh phaåm,… Ñeå chöông trình töï ñoäng caäp nhaät giaù thaønh saûn phaåm keá hoaïch, baïn phaûi ñaêng kyù theo caùc böôùc thao taùc sau: Click vaøo thöïc ñôn Quaûn trò/Phaân heä giaù thaønh saûn phaåm/Giaù thaønh saûn phaåm keá hoaïch, maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn nhaäp vaøo giaù thaønh maëc ñònh.

- Cho pheùp söûa ñoåi ñôn giaù keá hoaïch khi nhaäp: Chöùc naêng naøy ñöôïc choïn cho pheùp ngöôøi laäp phieáu söûa ñoåi laïi giaù keá hoaïch khi nhaäp kho saûn phaåm.

- Söû duïng ñôn giaù bình quaân khi xuaát kho: Khi chöùc naêng naøy ñöôïc choïn, chöông trình seõ töï ñoäng tính giaù xuaát kho cuûa vaät tö haøng hoùa theo phöông phaùp bình quaân.

- Cho pheùp thay ñoåi ñôn giaù bình quaân: Chöùc naêng naøy ñöôïc choïn cho pheùp ngöôøi laäp phieáu söûa ñoåi laïi ñôn giaù bình quaân xuaát kho khi haïch toaùn nghieäp vuï phaùt sinh lieân quan.

- Cho pheùp thay ñoåi thaønh tieàn cuûa töøng chi tieát: Khi laäp moät phieáu nhaäp kho chaúng haïn, coù theå do qui taéc laøm troøn soá, coù theå do vieát sai neân sau khi heä thoáng ñaõ tính toaùn giaù trò cuûa moät maët haøng (soá löôïng × ñôn giaù) laïi khoâng khôùp vôùi giaù trò thöïc teá treân hoùa ñôn. Khi ñoù, neáu chöùc naêng naøy ñöôïc choïn, nhaân vieân nhaäp lieäu coù theå ñieàu chænh laïi giaù trò thaønh tieàn naøy treân maùy tính cho khôùp vôùi soá treân hoùa ñôn hoaëc phieáu thöïc teá (maëc duø laø sai !).

- Cho pheùp thay ñoåi loaïi phieáu hay khoâng: Chöùc naêng naøy ñöôïc choïn cho pheùp ngöôøi duøng trong tröôøng hôïp nhaäp nhaàm loaïi phieáu, coù theå duøng chuoät ñeå keùo töø loaïi phieáu naøy sang loaïi phieáu khaùc.

Trang khaùc
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Hieån thò caùc tuøy choïn cho pheùp ngöôøi duøng thieát laäp caùc thoâng soá khaùc cuûa heä thoáng bao goàm:

- Thaùng (kyø) ñaàu tieân baét ñaàu söû duïng phaàn meàm naøy (thaùng/naêm): thoâng soá cho pheùp ngöôøi duøng xaùc laäp thôøi ñieåm baét ñaàu söû duïng chöông trình. Ví duï, thôøi ñieåm ñöa phaàn meàm naøy vaøo söû duïng laø thaùng 01 naêm 2004 thì khi ñoù baïn click choïn vaøo oâ vuoâng troáng “Môû ra ñeå söûa”, sau ñoù xaùc laäp laïi thôøi ñieåm baét ñaàu söû duïng chöông trình laø thaùng 01 naêm 2004. Vôùi xaùc laäp naøy chöông trình môùi cho pheùp baïn thieát laäp caùc soá dö ban ñaàu cuûa caùc taøi khoaûn.

- Thôøi gian (tính baèng thaùng) heát khaáu hao cuûa coâng cuï duïng cuï maëc ñònh: Chöùc naêng cho pheùp xaùc laäp thôøi haïn khaáu hao coâng cuï duïng cuï tính baèng thaùng theo yeâu caàu vaø muïc ñích söû duïng cuûa ngöôøi duøng.

- Phaàn traêm thueá thu nhaäp trong Lôïi nhuaän hoaït ñoäng kinh doanh – Lôïi nhuaän khaùc: Cho pheùp ngöôøi söû duïng xaùc laäp möùc thueá suaát thueá thu nhaäp doanh nghieäp theo quy ñònh Boä Taøii Chính.

- Soá chöõ soá thaäp phaân ñöôïc laøm troøn trong döõ lieäu Soá löôïng – Ñôn giaù – Thaønh tieàn

- Thieát laäp chöõ IN HOA cho taát caû maõ soá (Löu yù khi ñoù baïn seõ khoâng söû duïng ñöôïc Tieáng Vieät trong khi goõ maõ soá)

- Khoâng cho pheùp ngaøy laäp cuûa caùc phieáu vöôït ra ngoaøi thaùng döõ lieäu hieän taïi: Khi chöùc naêng naøy ñöôïc choïn, ngöôøi duøng khoâng ñöôïc pheùp nhaäp döõ lieäu ngaøy cho caùc phieáu khi vöôït quaù thaùng hieän taïi laøm vieäc, ví duï: ngaøy hieän taïi laøm vieäc laø 25/12/2003, khi ñoù baïn nhaäp döõ lieäu ngaøy cho caùc phieáu laø 01/01/2004 thì chöông trình seõ hieån thò thoâng baùo sau:
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- Ghi laïi nhaät kyù vieäc thay ñoåi soá lieäu treân caùc chöùng töø (Click nuùt keá beân ñeå xoùa heát nhaät kyù ñaõ ghi): Chöùc naêng naøy ñöôïc choïn cho pheùp chöông trình ghi laïi nhaät kyù vieäc thay ñoåi soá lieäu caùc chöùng töø. Neáu baïn muoán xoùa heát nhaät kyù caùc thay ñoåi ñoù, baïn chæ caàn click vaøo nuùt [image: image15.png]


, chöông trình seõ töï ñoäng xoùa heát caùc döõ lieäu thay ñoåi 

2.2 Khai baùo taøi khoaûn vaø caùc ñoái töôïng caàn theo doõi 

2.2.1 Thieát laäp heä thoáng taøi khoaûn

Moãi doanh nghieäp ñeàu phaûi xaây döïng cho rieâng mình moät heä thoáng taøi khoaûn phuø hôïp vôùi ñaëc ñieåm hoaït ñoäng kinh doanh nhaèm muïc ñích phuïc vuï cho coâng taùc quaûn lyù coøn phaûi phuø hôïp vôùi Heä thoáng Taøi khoaûn theo quy ñònh cuûa Cheá ñoä Keá toaùn Vieät Nam.

Vôùi SSP-Accounting, danh muïc heä thoáng taøi khoaûn ñöôïc thieát keá ñoäng, cho pheùp ngöôøi duøng coù theå theâm môùi hay xoùa bôùt taøi khoaûn cuõng nhö xaùc laäp ñoái töôïng quaûn lyù cho taøi khoaûn theo yeâu caàu quaûn lyù cuûa ngöôøi söû duïng chöông trình.

Thao taùc: Vaøo menu chính cuûa chöông trình, click choïn thöïc ñôn Danh muïc/Heä thoáng taøi khoaûn, hoaëc nhaán vaøo nuùt “DM taøi khoaûn” treân thanh coâng cuï 
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Maøn hình sau seõ hieån thò cho baïn thieát laäp vaø caäp nhaät heä thoáng danh muïc taøi khoaûn:
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a. Theâm taøi khoaûn
Baïn nhaán nuùt [image: image18.png]


  hoaëc nhaán toå hôïp phím Alt+T. Caàn chuù yù khi söû duïng phím naøy, baïn seõ theâm moät taøi khoaûn cuøng caáp vôùi taøi khoaûn ñang ñöôïc löïa choïn, ví duï: khi vò trí hieän haønh ñang ôû taøi khoaûn 211 thì khi nhaán nuùt [image: image19.png]


 baïn seõ theâm moät taøi khoaûn cuøng caáp vôùi 211 laø TK 212 hay 213,…. Coøn neáu baïn ñang ôû vò trí cuûa taøi khoaûn 2111, baïn seõ theâm moät taøi khoaûn cuøng caáp vôùi 2111 nhö 2114, 2115…
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b. Theâm taøi khoaûn caáp con

Baïn nhaán nuùt [image: image21.png]


 ñeå theâm taøi khoaûn caáp con. Töông töï nhö treân, neáu baïn ñang ôû vò trí cuûa taøi khoaûn naøo thì baïn seõ theâm tieåu khoaûn cho taøi khoaûn ñoù.

Moät khi baïn ñaõ nhaán moät trong hai nuùt [image: image22.png]


 hoaëc [image: image23.png]


, cöûa soå beân phaûi maøn hình seõ xoùa traéng ñeå baïn nhaäp thoâng tin chi tieát cuûa taøi khoaûn nhö sau:
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Caùc thoâng tin chi tieát hieån thò cho pheùp thieát laäp taøi khoaûn môùi theo yeâu caàu söû duïng cuûa ngöôøi duøng, bao goàm:

- Soá hieäu: OÂ nhaäp lieäu cho pheùp baïn thieát laäp soá hieäu taøi khoaûn theo yeâu caàu quaûn lyù, löu yù laø soá hieäu taøi khoaûn khoâng ñöôïc truøng vaø coù theå bao goàm chöõ caùi nhö 211VT,… Taøi khoaûn naøo laø tieåu khoaûn cuûa taøi khoaûn naøo laø do baïn qui ñònh trong caây taøi khoaûn khi theâm hoaëc theâm con nhö ñaõ neâu ôû treân, khoâng do heä thoáng chöõ soá thoâng thöôøng qui ñònh.

- Teân taøi khoaûn: Cho pheùp thieát laäp teân taøi khoaûn töông öùng vôùi soá hieäu do ngöôøi duøng töï ñònh nghóa, baïn cuõng coù theå ñaët teân theo Tieáng Vieät vaø caû Tieáng Anh hay baát kyø ngoân ngöõ naøo khaùc phuø hôïp vôùi heä ñieàu haønh.

- Kieåu soá dö: Caùc tuøy choïn cho pheùp baïn thieát laäp kieåu soá dö cho taøi khoaûn môùi taïo. Neáu taøi khoaûn maø baïn môùi thieát laäp coù thuoäc tính taøi saûn thì click choïn Dö beân nôï, neáu laø thuoäc tính nguoàn voán thì choïn Dö beân coù. Tuy nhieân trong heä thoáng taøi khoaûn coù nhöõng taøi khoaûn löôõng tính nhö: 131,331,334,… thì baïn click choïn Dö 2 beân.
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- Ñoái töôïng theo doõi chi tieát vaø yeáu toá lieân quan: Baïn coù theå tuøy choïn ñoái töôïng theo doõi chi tieát vaø yeáu toá lieân quan cho taøi khoaûn vöøa taïo, ví duï: Haøng hoùa vaät tö laø ñoái töôïng theo doõi chi tieát cuûa TK 152, 153, 155,156,…, Khaùch haøng, nhaø cung öùng laø ñoái töôïng theo doõi chi tieát cuûa TK131, 331, 511…  Baïn nhaán Alt+( hoaëc baám chuoät vaøo [image: image25.png]


 danh saùch caùc ñoái töôïng seõ hieån thò cho baïn choïn löïa.[image: image84.png]% Cau hinh di liéu
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Trong tröôøng hôïp ñoái töôïng baïn caàn khoâng coù trong danh saùch, baïn coù theå boå sung trong chöùc naêng Phaân loaïi ñoái töôïng, thoâng qua thöïc ñôn: Danh muïc/Phaân loaïi ñoái töôïng, nhö sau:
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Ngoaøi ra, ñeå theo doõi vaø tính hoa hoàng baùn haøng cho töøng nhaân vieân trong Coâng ty, chuùng toâi cuõng muoán theo doõi doanh thu theo ñoái töôïng chi tieát laø Caùn boä coâng nhaân vieân thì sao?

Trong tröôøng hôïp naøy, ngoaøi vieäc thieát thieát laäp ñoái töôïng theo doõi chi tieát laø Khaùch haøng, nhaø cung öùng cuûa TK511, baïn thieát laäp theâm yeáu toá lieân quan trong hoäp thoâng tin Yeáu toá lieân quan choïn ñoái töôïng laø Caùn boä coâng nhaân vieân cho TK511. 
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- Thuoäc tính cuûa taøi khoaûn: Neáu taøi khoaûn thuoäc moät trong caùc loaïi thuoäc tính ñöôïc lieät keâ, baïn choïn loaïi thuoäc tính ñoù, ngöôïc laïi baïn choïn laø taøi khoaûn thöôøng. Ví duï, TK511 laø thuoäc tính taøi khoaûn doanh thu, TK133 vaø 3331 laø thuoäc tính taøi khoaûn thueá giaù trò gia taêng…
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c. Söûa taøi khoaûn

Ñeå thao taùc, treân maøn hình Heä thoáng taøi khoaûn, baïn choïn taøi khoaûn caàn söûa vaø nhaäp nhöõng thoâng tin caàn thay ñoåi beân hoäp Thoâng tin chi tieát roài nhaán nuùt [image: image29.png]


 ñeå löu laïi caùc thay ñoåi hoaëc [image: image30.png]ing haul-y



  ñeå huûy boû nhöõng thao taùc vöøa nhaäp.

Chuù yù:  Tröôùc khi söûa, baïn khoâng caàn nhaán nuùt “Söûa” nhö  trong caùc phaàn meàm khaùc.

d. Xoùa taøi khoaûn

Baïn choïn taøi khoaûn caàn xoùa roài nhaán nuùt [image: image31.png]


. Baïn seõ ñöôïc nhaéc nhôû xaùc nhaän tröôùc khi xoùa thöïc söï.
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2.2.2 Phaân loaïi ñoái töôïng

Ñoái töôïng ôû ñaây ñöôïc hieåu laø ñoái töôïng quaûn lyù cuûa taøi khoaûn. Ví duï, vôùi TK 131,331,… ñoái töôïng taøi khoaûn naøy quaûn lyù coù theå laø Khaùch haøng, nhaø cung öùng; vôùi TK 155 laø thaønh phaåm hay vôùi TK 156 laø haøng hoùa…
Thao taùc: Vaøo menu chính cuûa maøn hình, click choïn thöïc ñôn Danh muïc/Phaân loaïi ñoái töôïng , maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn thieát laäp danh muïc ñoái töôïng môùi:
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a. Theâm ñoái töôïng môùi

Ñeå taïo moät ñoái töôïng quaûn lyù môùi, ví duï: Döï aùn ñaàu tö, baïn thao taùc theo caùc böôùc sau:

+ Click vaøo nuùt [image: image32.png]


, treân maøn hình Phaân loaïi ñoái töôïng, baïn nhaäp vaøo caùc thoâng tin nhö sau:

Coät teân goïi: Döï aùn ñaàu tö

Coät Dieãn giaûi loaïi ñoái töôïng: Caùc ñoái töôïng ñaàu tö

Coät Teân nhoùm: Loaïi ñaàu tö

Coät maõ ñoái töôïng: Maõ loaïi 

Coät teân ñoái töôïng: Teân loaïi

Coät thoâng tin ghi chuù: Ghi chuù    
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+ Sau ñoù baïn nhaán nuùt [image: image33.png]


, chöông trình seõ töï ñoäng phaùt sinh nuùt [image: image34.png]


 beân traùi nuùt [image: image35.png]


 

+ Ñeå caäp nhaät danh muïc phaân nhoùm Loaïi ñaàu tö, baïn click vaøo nuùt [image: image36.png]


, maøn hình sau seõ hieån thò cho baïn caäp nhaät maõ vaø teân loaïi ñaàu tö:
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Ñeå caäp nhaät danh muïc caùc ñoái töôïng ñaàu tö, baïn click choïn nuùt [image: image38.png]


, maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn caäp nhaät danh muïc caùc ñoái töôïng ñaàu tö:

b. Söûa, Xoùa ñoái töôïng 

Thao taùc:  treân maøn hình Phaân loaïi ñoái töôïng, baïn choïn ñoái töôïng caàn söûa, sau ñoù double-click ñeå vaøo caùc cöûa soå vaø caäp nhaät laïi thoâng tin caàn söûa, roài nhaán nuùt [image: image39.png]


 ñeå löu laïi caùc thay ñoåi hoaëc [image: image40.png]ing haul-y



  ñeå huûy boû nhöõng thao taùc vöøa nhaäp.
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Tuy nhieân ñeå xoùa moät ñoái töôïng, baïn caàn löu yù: chæ coù theå xoùa ñöôïc nhöõng ñoái töôïng mang thuoäc tính User Define (töùc do ngöôøi duøng töï ñònh nghóa) khi ñoù baïn seõ thaáy nuùt [image: image41.png]


 ôû phía döôùi maøn hình baät, coøn ñoái vôùi caùc ñoái töôïng mang thuoäc tính System (töùc do chöông trình thieát laäp), baïn khoâng theå xoùa ñöôïc  khi ñoù baïn thaáy nuùt [image: image42.png]


 seõ môø ñi.

c. Khai baùo 1 soá ñoái töôïng chuû yeáu

Danh mục boä phaän – phoøng ban – nhaân vieân
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Danh mục khaùch haøng
Danh mục kho haøng
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Danh mục Vật tư- Haøng hoùa
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2.3 Nhập số dư ñầu kỳ
2.3.1 Số dư taøi khoaûn tổng hợp
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Số dư chi tiết phải thu- phải trả: 
Thao taùc: Hệ thống/ Thiết lập số dư ban đầu/ Số dư chi tiết theo chứng từ. Lưu ý: Bấm vào nút lệnh xem phiếu để nhập thêm các chi tiết của 1 chứng từ.
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2.3.3 Số dư chi tiết haøng tồn kho: 

Thao taùc: Hệ thống/ Thiết lập số dư ban ñầu/ Vật tư haøng hoùa tồn kho
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2.3.4 Các số dư chi tiết khác: 
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Thao taùc: Hệ thống/ Thiết lập số dư ban ñầu/ Số dư chi tiết ban ñầu

2.3.5 Kiểm tra sau khi nhập liệu: 

Sau khi nhập liệu số dư đầu kỳ, in bảng Cân đối kế toán và các sổ kế toán có liên quan để kiểm tra, đối chiếu số liệu. Chọn “Xem trước khi in”
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2.4 Quaûn lyù ngöôøi duøng

Cheá ñoä quaûn lyù ngöôøi duøng nhaèm ñaûm baûo tính baûo maät, an toaøn döõ lieäu. Ñeå söû duïng chöông trình, moãi ngöôøi duøng seõ phaûi ñaêng nhaäp vôùi teân ñaêng nhaäp (User Name) vaø maät khaåu (Password) cuûa mình ñeå vaøo heä thoáng. Baïn neân xaùc ñònh tröôùc nhöõng ngöôøi seõ söû duïng chöông trình, ñoàng thôøi quy ñònh chöùc naêng vaø quyeàn haïn cuûa töøng ngöôøi. Caùch toát nhaát laø baïn haõy leân moät danh saùch (coù söï thoáng nhaát cuûa ban ñieàu haønh) veà  nhöõng caáp quyeàn haïn theo thöù töï töø treân xuoáng döôùi.

Thao taùc: Heä thoáng/Quaûn lyù ngöôøi duøng. Söû duïng caùc nuùt leänh “Theâm”, “Xoùa”, “Löu”,… ñeå caäp nhaät thoâng tin theo yeâu caàu.

Maøn hình quaûn trò ngöôøi duøng goàm hai trang (TabEÏ: Ngöôøi duøng vaø Phaân Nhoùm
a. Phaân nhoùm

Cho pheùp thieát laäp caùc nhoùm ngöôøi duøng khaùc nhau theo yeâu caàu caäp nhaät, söû duïng vaø quaûn lyù thoâng tin taïi doanh nghieäp baïn. Khi baïn theâm moät ngöôøi duøng môùi naøo ñoù vaø gaùn ngöôøi ñoù vaøo phaân nhoùm thì maëc nhieân ngöôøi duøng ñoù ñöôïc thöøa höôûng caùc quyeàn chöùc naêng ñöôïc thieát laäp cho phaân nhoùm ñoù. 

Maøn hình phaân nhoùm goàm hai phaàn: Phaàn beân phaûi goàm ba tab chính laø chöùc naêng, chöùng töø vaø baùo caùo. Ñoù laø caùc quyeàn ñöôïc thao taùc töông öùng vôùi Phaân nhoùm ñang hieän haønh ôû phaàn beân traùi maøn hình. Ñoái vôùi chöùc naêng vaø chöùng töø chuùng ta coù boán quyeàn: Xem, theâm, söûa, xoùa. Coøn ñoái vôùi chöùc naêng baùo caùo chæ coù moät quyeàn laø ñöôïc xem hoaëc khoâng maø thoâi. Muoán gaùn quyeàn naøo, baïn chæ caàn baám chuoät vaøo chöùc naêng töông öùng.

Ñeå theâm moät Phaân nhoùm, baïn baám chuoät vaøo nuùt [image: image43.png]


, nhaäp caùc thoâng tin caàn thieát roài choïn nuùt [image: image44.png]


.
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Ñeå theâm ngöôøi duøng vaøo Phaân nhoùm, baïn seõ thao taùc trong khung phía döôùi phaàn beân traùi maøn hình. Phaàn naøy goàm hai phaàn: beân traùi laø danh saùch ngöôøi duøng vaø beân phaûi laø ngöôøi duøng thuoäc Phaân nhoùm ñang ñöôïc choïn. Muoán theâm ngöôøi naøo vaøo Phaân nhoùm baïn choïn ngöôøi ñoù roài nhaán nuùt [image: image45.png]


. Muoán xoùa ngöôøi ñoù khoûi Phaân nhoùm baïn choïn teân ngöôøi muoán xoùa trong phaàn beân phaûi roài nhaán nuùt [image: image46.png]


.

b. Ngöôøi duøng

Töông töï nhö ñoái vôùi Phaân nhoùm, maøn hình Ngöôøi duøng cuõng goàm hai phaàn. Do baïn coù theå gaùn quyeàn tröïc tieáp cho ngöôøi duøng (khoâng caàn phaûi theâm ngöôøi ñoù vaøo Phaân nhoùm) neân ôû ñaây cuõng coù caùc quyeàn ñöôïc choïn cho ngöôøi duøng. Tuy nhieân neáu ngöôøi ñoù thuoäc Phaân nhoùm naøo thì maëc nhieân ñöôïc höôûng quyeàn cuûa Phaân nhoùm ñoù.

Ñeå theâm ngöôøi duøng, baïn nhaán nuùt [image: image47.png]


, nhaäp teân vaø maät khaåu roài nhaán nuùt [image: image48.png]


. Baïn khoâng caàn nhaäp vaøo coät Laàn cuoái.
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2.5 Quy ñònh tröôùc caùc thoâng soá cho caùc maøn hình nhaäp lieäu 
[image: image101.png]s6phiu Nodylgo|  01/11/2004 Khéch hang 00012 Hen thanh toén| 01/11/200%

Ko hing [§0% Ten  [Gongty gao i oen b

Ching s 6310253 Noy [ OULUE0E  Nausigeo [Gorotygeohen DEnberDachi [ ens@nehy
Ghi i o 3 cho Co i Ben 5

e phi phai Céng ty giso

S Tkng | e | [ S3kiong | %Gém | Dongs | Tente | Tyga | Sten | Gavigam | Ghic

S SR o B 1 8,000,000 0

2151 EER o o P o

[z [ o 8,800,000 |
(3] (=] I o1 ny tan s oyt hodie i i (Chur chp v o 5 s o) HEEE -




SSP cho pheùp theâm, tuøy bieán, thieát laäp caùc thoâng soá cho caùc maøn hình nhaäp lieäu chöùng töø

[image: image102.png]-~ Théng tin chung

5t phicu RN Ngdylap[ 1771172004 Khéch hang [ Han tharhtodn|  17/11/2004
LT C— o
Chimg b [CB2211/04 nggy | 17/11/2004 higutigiso | Bia chi [
hap g mua Tosiba Cor
Neidng | i
S0 e | WBng | Tk | Shhow | bmge | saten | Ghichi
11561 e ) 2 sswo 650,001,200
2 1561 e E=3 o o 132,000,000
= T 120 [ 7o

Knéng ko

O O R ———

HEEE




Thao taùc: Quaûn trò/Phaân loaïi caùc chöùng töø keá toaùn. Choïn Söûa caùc chöùng töø nhaäp lieäu caàn thieát laäp thoâng soá ôû caáp chi tieát. 
Thieát laäp caùc thoâng soá cho maøn hình nhaäp lieäu hieän ra

3. NHAÄP LIEÄU CAÙC GHIEÄP VUÏ PHAÙT SINH

3.1. QUÁ TRÌNH MUA HÀNG

3.1.1 Nghiệp vụ nhập kho hàng mua đang đi đường: 

Chức năng: Kế toán nhập- xuất/ Phiếu chuyển kho. Double Click để mở màn hình nhập liệu.
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Lưu ý: Nhập đúng KHO ĐI, KHO ĐẾN và kiểm tra đã nhập đúng số dư đầu kỳ theo từng kho hàng, từng tài khoản hàng tồn kho hay chưa.
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3.1.2 Nghiệp vụ ghi nhận chi phí mua hàng

Bấm vào nút lệnh “Hoá đơn” để bổ sung các thông tin chi tiết về hoá đơn
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3.1.3 Nghiệp vụ mua chịu hàng hoá- dịch vụ: 

Chức năng: Kế toán nhập xuất/ Nhập hàng mua

Lưu ý: Trường hợp nhập khẩu hàng hoá, , thuế GTGT hàng NK được nhập liệu ở phần Kế toán tổng hợp. Thuế Nhập khẩu được nhập trong chức năng nhập hàng mua

3.1.4 Nghiệp vụ thanh toán cho người bán: 
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Chọn Kế toán tiền mặt/ Phiếu chi nếu thanh toán bằng tiền mặt; hoặc Kế toán tiền gửi/ Giấy báo Nợ nếu thanh toán bằng chuyển khoản.

3.1.5 Chiết khấu mua hàng

Trong trường hợp thanh toán trong thời hạn được hưởng chiết khấu (chiết khấu thanh toán), thì chúng ta sẽ nhập nghiệp vụ ghi nhận chiết khấu thanh toán trong phần bút toán tổng hợp. Trong trường hợp này, khi ghi giảm khoản phải trả người báng, chúng ta phải chỉ định cho phần mềm biết là khoản chiết khấu này giảm cho hóa đơn mua hàng nào. 

Thao tác 

· Nhaán chuoät nhanh hai laàn (double-click)  vaøo haøng chöõ “Buùt toaùn toång hôïp” hay “ Buùt toaùn khaùc”.
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Nhaán chuoät phaûi treân loaïi phieáu muoán laäp, choïn “Theâm phieáu môùi”.

Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn haïch toaùn treân phieáu:

· Caùc thao taùc nhaäp lieäu töông töï nhö caùc maøn hình nhaäp lieäu khaùc. 
· Chuù yù: trong trường hợp ghi nhận chiết khấu mua hàng và ghi giảm nợ phải trả người bán thì: Taïi oâ Maõ coù, baám F6 ñeå chöông trình hieän ra maøn hình thanh toaùn chi tieát cho töøng chöùng töø. Sau ñoù ghi nhaän soá tieàn ñöôïc höôûng chieát khaáu thanh toaùn töông öùng vôùi hoùa ñôn mua haøng người bán cho pheùp ñöôïc giaûm
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3.2. PHAÀN HAØNH BAÙN HAØNG

3.2.1. Khai baùo caùc thoâng soá lieân quan

Tröôùc khi tieán haønh nhaäp lieäu caùc nghieäp vuï lieân quan ñeán phaàn haønh baùn haøng, phaûi ñaûm baûo raèng caùc ñoái töôïng sau nay ñaõ ñöôïc khai baùo ñaày ñuû:


+ Caùc taøi khoaûn bao goàm : Doanh thu vaø giaûm tröø doanh thu, giaù voán haøng baùn, caùc taøi khoaûn haøng toàn kho lieân quan (Xem laïi phaàn 2.2.1 Khai baùo caùc taøi khoaûn)

+ Caùc ñoái töôïng lieân quan: Khaùch haøng, nhaân vieân baùn haøng (trong tröôøng hôïp muoán theo doõi hoa hoàng baùn haøng, 
kho haøng, haøng toàn kho (Xem laïi phaàn 2.2.2  Khai baùo caùc thoâng soá)
Beân caïnh ñoù, chuùng ta caàn thieát laäp theâm 1 soá caùc thoâng soá lieân quan sau trong phaàn Thieát laäp caùc thoâng soá heä thoáng cuûa phaàn meàm (Xem lại phần 2.1 Khai báo các thông số): 
(Thao taùc: Töø menu chính treân maøn hình, baïn click vaøo Menu Quaûn trò/Thieát laäp caùc thoâng soá heä thoáng )

+ Thieát laäp phöông phaùp tính giaù xuaát kho 

+ Khoâng cho pheùp xuaát kho aâm
Neáu choïn (tick) thì chöông trình seõ khoâng cho pheùp thöïc hieän caùc nghieäp vuï xuaát kho laøm kho bò aâm
+ Söû duïng giaù baùn ñöôïc duyeät

Khi chöùc naêng naøy ñöôïc choïn, giaù baùn maëc ñònh cuûa saûn phaåm seõ töï ñoäng phaùt sinh khi haïch toaùn caùc buùt toaùn lieân quan nhö: haïch toaùn treân phieáu baùn haøng,… 
+ Cho pheùp nhaân vieân baùn haøng söûa giaù baùn

Neáu löïa choïn chöùc naêng naøy, nhaân vieân laäp phieáu baùn haøng coù theå ñieàu chænh giaù baùn trong phieáu, vaø ngöôïc laïi, giaù baùn treân phieáu khoâng theå chænh söûa ñöôïc.
+ Ñaêng kí xuaát kho töï ñoäng

Neáu choïn chöùc naêng naøy, trong quaù trình nhaäp nghieäp vuï baùn haøng, chöông trình seõ khoâng cho pheùp nhaän caùc nghieäp vuï baùn haøng laøm kho aâm (soá löôïng baùn lôùn hôn soá löôïng coù trong kho)

Ñeå chöông trình töï ñoäng taïo laäp phieáu xuaát kho haøng baùn khi phaùt sinh nghieäp vuï baùn haøng, baïn phaûi thöïc hieän vieäc ñaêng kyù xuaát kho töï ñoäng nhö sau: 

· Ñaêng kí loaïi phieáu xuaát: 
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Vaøo Menu Quaûn trò/Ñaêng kyù xuaát kho töï ñoäng/Ñaêng kyù loaïi phieáu xuaát. Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn ñaêng kyù:

· Click nuùt “Theâm” ñeå ñaêng kí xuaát kho töï ñoäng

· Loaïi phieáu baùn haøng: Nhaäp loaïi phieáu baùn haøng caàn taïo phieáu xuaát kho töï ñoäng khi chuùng ta hoaøn taát nhaäp phieáu baùn haøng ñoù töø danh saùch. 

· Loaïi phieáu xuaát kho: Choïn loaïi phieáu xuaát kho maø chuùng ta muoán chöông trình töï ñoäng taïo ra töø danh saùch

· Nuùt Töï ñoäng: Neáu tick choïn (nhö hình veõ treân) thì seõ ra leänh cho chöông trình thöïc hieän töï ñoäng tính giaù xuaát vaø thöïc laäp chöùng töø cho nghieäp vuï xuaát kho.

· Ñaêng kí taøi khoaûn xuaát kho töï ñoäng

· Vaøo Menu Quaûn trò/Ñaêng kyù xuaát kho töï ñoäng/Ñaêng kyù taøi khoaûn  xuaát kho töï ñoäng. Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn ñaêng kyù:

· TK doanh thu: Choïn taøi khoaûn doanh thu töông öùng. Chuù yù phaûi choïn taøi khoaûn doanh thu caáp chi tieát nhaát. 

· TK haøng baùn bò traû laïi: Choïn taøi khoaûn haøng baùn bò traû laïi

· TK Haøng hoùa: Choïn taøi khoaûn haøng hoùa. Chuù yù neáu TK haøng hoùa co theo doõi chi tieát (ví duï 1561) thì phaûi choïn caáp chi tieát nhaát. 

· TK giaù voán: Nhaäp taøi khoaûn giaù voán haøng baùn

· Töï ñoäng: Tick choïn nhö hình veõ
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3.2.2 Nhaäp caùc nghieäp vuï

3.2.2.1 Nghieäp vuï baùn haøng

Ñeå thao taùc laäp phieáu baùn haøng môùi, baïn thöïc hieän moät trong hai caùch nhö sau:

· Nhaán chuoät nhanh hai laàn (double-click)  vaøo haøng chöõ “Doanh thu baùn haøng” ñoái vôùi hoaït ñoäng kinh doanh saûn phaåm  hay ”Doanh thu dòch vuï” ñoái vôùi hoaït ñoäng kinh doanh dòch vuï .
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Nhaán chuoät phaûi treân loaïi phieáu muoán laäp, choïn “Theâm phieáu môùi”
Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn haïch toaùn treân phieáu vôùi 3 phaàn: 

Phaàn thoâng tin chung:

· Soá phieáu: Heä thoáng töï ñoäng ñaùnh soá vôùi kyù hieäu phieáu do baïn thieát laäp ban ñaàu trong phaàn ñònh nghóa Phaân loaïi chöùng töø keá toaùn. Tuy nhieân baïn cuõng coù theå söûa ñoåi soá phieáu naøy theo yeâu caàu cuûa rieâng baïn.

· Ngaøy laäp: Ngaøy phaùt sinh phieáu, maëc ñònh chöông trình seõ laáy ngaøy hieän haønh xaùc ñònh treân maùy tính. Tuy nhieân baïn cuõng coù theå ñieàu chænh tuøy yù cho phuø hôïp vôùi chöùng töø.

· Khaùch haøng: Cho pheùp löïa choïn ñoái töôïng quaûn lyù chi tieát nhö: khaùch haøng, nhaø cung öùng,… trong danh muïc khaùch haøng tuøy theo yeâu caàu quaûn lyù chi tieát cuûa taøi khoaûn coù lieân quan.

· Ngaøy phaûi thanh toaùn: Xaùc laäp thôøi haïn khaùch haøng phaûi thanh toaùn cho nghieäp vuï phaùt sinh naøy.

· Kho: Ñaëc ñieåm cuûa phaàn meàm laø baïn phaûi xaùc laäp maõ vaø teân kho cho haøng baùn ra cho duø doanh nghieäp baïn chæ coù moät kho duy nhaát. Neáu khoâng chöông trình seõ hieån thò thoâng baùo sau:
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· Chöùng töø & ngaøy: Cho pheùp baïn nhaäp kyù hieäu hay soá chöùng töø keøm theo nghieäp vuï phaùt sinh vaø ngaøy phaùt sinh soá chöùng töø ñoù: Phieáu xuaát kho, baûng baùo giaù,…

· Ngöôøi mua & ñòa chæ: Sau khi choïn khaùch haøng, neáu trong danh muïc khaùch haøng ñaõ nhaäp ñaày ñuû thoâng tin cuûa khaùch haøng vöøa choïn thì hoï teân vaø ñòa chæ khaùch haøng seõ hieån thò töï ñoäng. Tuy nhieân, baïn coù theå nhaäp vaøo oâ hoï teân cuõng nhö ñòa chæ cuûa ngöôøi ñeán mua haøng (ñaïi dieän hoaëc ngöôøi nhaän haøng) ñeå deã tra cöùu veà sau khi ñoái chieáu coâng nôï hay phuïc vuï cho caùc nhu caàu khaùc…

· Noäi dung: Phaàn naøy daønh cho baïn dieãn giaûi noäi dung cuûa nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh cuûa phieáu.

Phaàn ñònh khoaûn chi tieát:

· TK nôï: Cho pheùp baïn nhaäp buùt toaùn nôï cho nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh, khi baïn click vaøo nuùt soå xuoáng seõ hieån thò danh saùch heä thoáng taøi khoaûn cho baïn löïa choïn. Neáu baïn muoán maëc ñònh cho phieáu baùn haøng laø taøi khoaûn Nôï131/Coù5111 thì phaàn ñònh nghóa phaân loaïi chöùng töø vaø caùc thoâng soá lieân quan trong Menu Quaûn trò, treân doøng Doanh thu baùn haøng baïn xaùc laäp maëc ñònh TK Nôï131/Coù5111.

· Maõ KH: Maëc ñònh chöông trình seõ hieån thò maõ vaø teân khaùch haøng töông öùng khaùch haøng maø baïn ñaõ choïn trong oâ nhaäp lieäu Khaùch haøng hoaëc baïn coù theå choïn töø danh saùch hieän ra
· TK Coù: Cho pheùp baïn nhaäp buùt toaùn coù cho nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh, khi baïn click vaøo nuùt soå xuoáng seõ hieån thò danh saùch heä thoáng taøi khoaûn cho baïn löïa choïn. thoâng thöôøng nghieäp vuï baùn haøng chæ lieân quan ñeán hai TK coù laø 5111 vaø 33311 ( Thueá GTGT haøng hoùa baùn ra). Chuù yù: neáu muoán heä thoáng thöïc hieän xuaát kho töï ñoäng thì phaûi hoïn ñuùng taøi khoaûn doanh thu ñaõ ñang kí trong phaàn Ñaêng ki xuaát kho töï ñoäng
· Maõ haøng vaø teân haøng hoùa baùn: Khi löïa choïn maõ haøng hoùa maø baïn ñaõ baùn chöông trình seõ töï ñoäng phaùt sinh teân haøng hoùa töông öùng.

· Yeáu toá coù: Neáu baïn muoán quaûn lyù hoa hoàng baùn haøng theo doanh thu thì oâ nhaäp lieäu naøy cho pheùp baïn choïn maõ nhaân vieân ñöôïc choïn töø Danh muïc Caùn boä coâng nhaân vieân. Ñeå quaûn lyù ñöôïc ñoái töôïng naøy thì trong phaàn ñònh nghóa Heä thoáng taøi khoaûn, baïn click choïn taøi khoaûn doanh thu caàn theo theo doõi, sau ñoù qua khung beân phaûi cöûa soå click choïn Yeáu toá lieân quan laø Yeáu toá Caùn boä coâng nhaân vieân. 

· Soá löôïng: OÂ naøy ñeå baïn nhaäp soá löôïng haøng baùn ra theo töøng maët haøng cuï theå.

· Ñôn giaù: Chöông trình seõ töï ñoäng hieån thò ñôn giaù neáu baïn ñaõ ñaêng kyù trong muïc Quaûn trò/Phaân heä giaù thaønh saûn phaåm/Quy ñònh giaù haøng baùn ra  cho maët haøng ñoù.

· Thaønh tieàn: chöông trình seõ töï ñoäng hieån thò giaù trò thaønh tieàn neáu baïn ñaõ xaùc laäp ñaày ñuû thoâng tin veà soá löôïng vaø ñôn giaù.

Nhaäp thoâng tin hoùa ñôn baùn haøng

· Neáu nghieäp vuï baùn haøng khoâng lieân quan ñeán hoùa ñôn taøi chính thì khoâng caàn thöïc hieän thao taùc naøy

· Neáu hoaït ñoäng baùn haøng cuûa baïn caàn phaûi xuaát hoùa ñôn taøi chính coù lieân quan cho khaùch haøng thì treân maøn hình Phieáu baùn haøng, baïn click choïn nuùt [image: image52.png]


 ôû phía döôùi, maøn hình sau hieån thò cho baïn caäp nhaät thoâng tin hoùa ñôn baùn  haøng

· Vieäc nhaäp thoâng tin hoùa ñôn baùn haøng chæ nhaèm taïo ra caùc baûng keâ hoùa ñôn taøi chính ñaõ phaùt haønh trong kì, hoaøn toaøn ñoäc laäp vôùi caùc thao taùc ñònh khoaûn thueá GTGT ñaõ thöïc hieän trong phaàn laäp phieáu baùn haøng. Do ñoù vieäc coù hay khoâng coù thao taùc naøy seõ khoâng aûnh höôûng ñeán soá lieäu keá toaùn (haïch toaùn thueá)
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· Baïn chæ caàn nhaäp vaøo caùc thoâng tin Soá seri – Hoùa ñôn vaø Maãu hoùa ñôn cuøng vôùi phaàn traêm VAT, caùc thoâng tin coøn laïi chöông trình seõ töï ñoäng hieån thò.

· Söû duïng caùc nuùt leänh “In”, “In goäp”,”Danh saùch”,... ñeå xem vaø in aán töøng hoùa ñôn hay toaøn boä hoùa ñôn coù trong danh saùch.

· Löu yù: 
Neáu teân khaùch haøng treân hoùa ñôn khaùc vôùi teân khaùch haøng trong phaàn thoâng tin chung cuûa phieáu, baïn vaãn coù theå nhaäp teân khaùch haøng theo ñuùng vôùi hoùa ñôn. Thoâng tin veà khaùch haøng naøy seõ ñöôïc chuyeån sang caùc baùo caùo nhö baûng keâ haøng hoùa dòch vuï baùn ra… Coøn thoâng tin veà khaùch haøng trong phaàn thoâng tin chung cuûa phieáu seõ duøng ñeå haïch toaùn coâng nôï.

3.2.2.2 Xuaát kho haøng baùn

Coù hai caùch ñeå baïn thöïc hieän vieäc haïch toaùn keá toaùn xuaát kho baùn haøng:

a. Laäp phieáu xuaát kho töï ñoäng: 

Ñeå chöông trình töï ñoäng taïo laäp phieáu xuaát kho haøng baùn khi phaùt sinh nghieäp vuï baùn haøng, baïn phaûi thöïc hieän vieäc ñaêng kyù xuaát kho töï ñoäng nhö sau: Vaøo Menu Quaûn trò/Ñaêng kyù xuaát kho töï ñoäng/Ñaêng kyù loaïi phieáu xuaát vaø ñaêng kí taøi khoaûn xuaát. (Xem laïi phaàn 1 khai baùo thoâng soá ) 
Sau khi thöïc hieän vieäc ñaêng kyù, treân phieáu baùn haøng baïn click choïn nuùt [image: image54.png]


 , maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn kieåm tra thoâng tin phieáu xuaát cuõng nhö hình thöùc haïch toaùn keá toaùn.
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· Löu yù:  

Kyù hieäu soá phieáu treân phieáu xuaát kho haøng baùn do chöông trình töï ñoäng phaùt sinh (sys00002PBH) coù chöõ “sys” ôû ñaàu phieáu. Tuy nhieân baïn cuõng coù theå söûa ñoåi theo yeâu caàu quaûn lyù cuûa baïn.

Ñôn giaù xuaát kho ñöôïc tính theo phöông phaùp tính giaù xuaát kho maø baïn ñaõ ñaêng kyù trong phaàn Quaûn trò/Thieát laäp thoâng soá heä thoáng/Phöông phaùp xuaát kho.
b. Do ngöôøi duøng töï laäp

Caùc thao taùc thöïc hieän töông töï nhö vieäc laäp moät phieáu baùn haøng môùi. 

· Nhaán chuoät nhanh hai laàn (double-click)  vaøo haøng chöõ “Xuaát kho haøng baùn” trong phaân heä Keá toaùn baùn haøng.
· Nhaán chuoät phaûi treân haøng chöõ “Xuaát kho haøng baùn”, Menu taét hieån thò, choïn “Theâm phieáu môùi”
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· Caùc chöùc naêng “Laäp phieáu maãu”, ”Xem, söûa phieáu”,… cuõng töông töï nhö ñoái vôùi thao taùc laäp phieáu baùn haøng.
· Löu yù: 
Trong quaù trình haïch toaùn xuaát kho baùn haøng, neáu soá löôïng haøng hoùa xuaát baùn lôùn hôn haøng toàn kho, chöông trình seõ hieån thò caûnh baùo sau:
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Neáu baïn thieát laäp chöùc naêng khoâng cho pheùp xuaát kho aâm thì chöông trình seõ khoâng cho tieán haønh hoaøn taát quaù trình nhaäp lieäu nghieäp vuï baùn haøng.

3.2.2.3 Haøng baùn bò traû laïi vaø nhaäp kho haøng bò traû laïi

Trong quaù trình kinh doanh baùn haøng, do moät soá saûn phaåm haøng hoùa coù chaát löôïng khoâng ñaùp öùng yeâu caàu khaùch haøng hay vì moät lyù do naøo khaùc haøng phaûi nhaäp trôû laïi kho. Tröôøng hôïp naøy, baïn phaûi ñoàng thôøi thöïc hieän hai buùt toaùn coù lieân quan:

· Ghi nhaän giaûm doanh thu baùn haøng, khi baïn ñaõ haïch toaùn doanh thu, giaûm khoaûn nôï phaûi thu

· Ghi taêng soá löôïng vaø giaù trò haøng hoùa saûn phaåm nhaäp laïi kho 

Phaàn meàm SSP-Accounitng hoã trôï cho baïn haïch toaùn nghieäp vuï treân vôùi vieäc xaây döïng hai chöùc naêng taïo laäp phieáu vaø chöùng töø lieân quan.

a. Phieáu haøng baùn bò traû laïi

Cho pheùp laäp phieáu hay chöùng töø lieân quan vôùi vieäc ghi nhaän giaûm doanh thu vaø thueá GTGT töông öùng
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· Löu yù: 

Khi ghi giaûm nôï phaûi thu khaùch haøng (Coù TK 131), neáu coù theo doõi caùc khoaûn nôï chi tieát theo töøng chöùng töø baùn haøng thì trong quaù trình ghi nhaän haøng baùn bò traû laïi, chuùng ta cuõng ghi giaûm nôï phaûi thu cho chöùng töø  baùn haøng ñaõ cho pheùp khaùch haøng nôï luùc tröôùc vaø lieân quan ñeán nghieäp vuï traû laïi haøng naøy. Ñeå thöïc hieän vieäc ghi giaûm nôï chi tieát naøy, taïi Maõ coù (töùc laø maõ khaùch haøng ñang theo doõi) baám F6 seõ hieän ra maøn hình chi tieát soá dö cuûa khaùch haøng ñoù theo töøng chöùng töø .

Nhaäp giaù trò chöa thueá GTGT cuûa haøng hoùa traû laïi trong phaàn Traû theo soá tieàn  vaø click nuùt Thöïc hieän 

Thao taùc töông töï vaø nhaäp soá tieàn thueá GTGT ñaàu ra giaûm do haøng bò traû laïi ôû ñoøng ñònh khoaûn thueá GTGT
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· Trong nghieäp vuï haøng baùn traû laïi, chuùng ta cuõng phaùt haønh hoùa ñôn cho khaùc haøng nhöng hoùa ñôn ñoù ghi aâm. Do ñoù. Trong phaàn Hoùa ñôn vaãn khai baùo caùc thoâng tin veà hoùa ñôn taøi chính phaùt haønh nhöõng chuù yù laø nhaäp soá aâm cho phaàn tieàn chöa thueá vaø thueá GTGT 
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Caùc thao taùc khaùc trong phaàn Haøng baùn traû laïi nhaäp töông töï nhö ñoái vôùi Laäp phieáu baùn haøng.

b. Nhaäp kho haøng bò traû laïi

Cho pheùp laäp phieáu hay chöùng töø lieân quan vôùi vieäc ghi taêng soá löôïng vaø giaù trò haøng hoùa saûn phaåm nhaäp laïi kho.
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· Löu yù: Baïn cuõng coù theå haïch toaùn tröïc tieáp nghieäp vuï naøy ngay treân phieáu haøng baùn bò traû laïi.  

· Caùc thao taùc khaùc töông töï nhö ñoái vôùi Laäp phieáu baùn haøng.
3.2.2.4: Chiết khấu thanh toán, hoa hồng bán hàng

Trong trường hợp khách hàng thanh toán trong thời hạn được hưởng chiết khấu (chiết khấu thanh toán) hoặc hoa hồng bán hàng (trong trường hợp khách hàng là đại lý), thì chúng ta sẽ nhập nghiệp vụ ghi nhận nghiệp vụ trong phần bút toán tổng hợp. Trong trường hợp này, khi ghi giảm khoản phải thu của khách hàng, chúng ta phải chỉ định cho phần mềm biết là khoản chiết khấu này giảm cho hóa đơn bán hàng nào. 
Thao tác  Nhaán chuoät nhanh hai laàn (double-click)  vaøo haøng chöõ “Buùt toaùn toång hôïp” hay “ Buùt toaùn khaùc”.

· Nhaán chuoät phaûi treân loaïi phieáu muoán laäp, choïn “Theâm phieáu môùi”.
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Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn haïch toaùn treân phieáu:

· Caùc thao taùc nhaäp lieäu töông töï nhö caùc maøn hình nhaäp lieäu khaùc. 
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Tuy nhieân chuù yù: Taïi oâ Maõ coù, baám F6 ñeå chöông trình hieän ra maøn hình thanh toaùn chi tieát cho töøng chöùng töø. Sau ñoù ghi nhaän soá tieàn khaùch haøng ñöôïc höôûng chieát khaáu thanh toaùn hoặc hoa hồng bán hàng töông öùng vôùi hoùa ñôn baùn haøng cho pheùp khaùch haøng ñöôïc giaûm

3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng

Caùc nghieäp vuï thu tieàn baùn haøng seõ ñöôïc nhaäp trong caùc phaàn haønh keá toaùn tieàn (Keá toaùn tieàn maët/Phieáu thu ñoái vôùi nghieäp vuï thu tieàn maët, Keá toaùn tieàn göûi/Giaáy baùo coù ñoái vôùi nghieäp vuï thu tieàn qua ngaân haøng). 

Ñeå laäp phieáu Thu/Giaáy Baùo coù, baïn thöïc hieän moät trong hai caùch nhö sau:

· Nhaán chuoät nhanh hai laàn (double-click)  vaøo Phieáu thu hoaëc Giaáy baùo coù
· Nhaán chuoät phaûi treân loaïi phieáu muoán laäp, choïn “Theâm phieáu môùi”
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Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn haïch toaùn treân phieáu:
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Thoâng tin chung

· Soá phieáu: Heä thoáng töï ñoäng ñaùnh soá vôùi kyù hieäu phieáu do baïn thieát laäp ban ñaàu trong phaàn ñònh nghóa Phaân loaïi chöùng töø keá toaùn. Tuy nhieân baïn cuõng coù theå söûa ñoåi soá phieáu naøy theo yeâu caàu cuûa rieâng baïn.

· Ngaøy laäp: Ngaøy phaùt sinh phieáu, maëc ñònh chöông trình seõ laáy ngaøy hieän haønh xaùc ñònh treân maùy tính. Tuy nhieân baïn cuõng coù theå ñieàu chænh tuøy yù cho phuø hôïp vôùi chöùng töø.

· Khaùch haøng: Cho pheùp löïa choïn ñoái töôïng khaùch haøng thu ñöôïc tieàn trong danh muïc khaùch haøng tuøy theo yeâu caàu quaûn lyù chi tieát cuûa taøi khoaûn coù lieân quan.

· Chöùng töø & ngaøy: Cho pheùp baïn nhaäp kyù hieäu hay soá chöùng töø keøm theo nghieäp vuï phaùt sinh vaø ngaøy phaùt sinh soá chöùng töø ñoù.

· Ngöôøi noäp & ñòa chæ: Cho pheùp nhaäp teân vaø ñòa chæ cuûa ngöôøi noäp.

· Noäi dung: Phaàn naøy daønh cho baïn dieãn giaûi noäi dung cuûa nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh cuûa phieáu.

Phaàn ñònh khoaûn

· TK nôï: Cho pheùp baïn nhaäp buùt toaùn nôï cho nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh, khi baïn click vaøo nuùt soå xuoáng seõ hieån thò danh saùch heä thoáng taøi khoaûn cho baïn löïa choïn.  

· Maõ nôï: Trong tröôøng hôïp taøi khoaûn nôï coù theo doõi chi tieát theo ñoái töôïng (ví duï nhö Tk tieàn göûi ngaân haøng theo doõi chi tieát theo töøng loaïi taøi khoaûn taïi ngaân haøng) thì phaàn Maõ nôï seõ phaûi choïn teân ñoái töôïng chi tieát ñoù töø danh saùch maø khoâng ñöôïc boû troáng

· TK Coù: Cho pheùp baïn nhaäp buùt toaùn coù cho nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh, khi baïn click vaøo nuùt soå xuoáng seõ hieån thò danh saùch heä thoáng taøi khoaûn cho baïn löïa choïn.

· Maõ coù vaø teân ñoái töôïng coù: Chöông trình seõ töï ñoäng hieån thò maõ vaø teân ñoái töôïng coù theo tuøy choïn cuûa baïn treân oâ nhaäp lieäu Khaùch haøng töông öùng vôùi taøi khoaûn coù ñöôïc theo doõi chi tieát lieân quan. 

· Löu yù: 
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Trong tröôøng hôïp muoán ghi nhaän thanh toaùn cuûa khaùch haøng cho moät chöùng töø baùn haøng chi tieát naøo ñoù, thì taïi oâ Maõ coù, baám F6 ñeå chöông trình hieän ra maøn hình thanh toaùn chi tieát cho töøng chöùng töø.

Trong tröôøng hôïp khaùch haøng thanh toaùn heát, double click vaøo doøng chöùng töø khaùch haøng thanh toaùn heát.

Trong tröôøng hôïp thanh toaùn 1 phaàn, nhaäp soá tieàn vaøo oâ Traû theo soá tieàn vaø löïa choïn thöù töï thanh toaùn trong phaàn LIFO, FIFO. Sau ñoù choïn thöïc hieän

· Soá tieàn: Cho pheùp baïn nhaäp soá tieàn phaùt sinh theo nghieäp vuï töông öùng hoaëc chöông trình töï ñoäng hieän ra neáu chuùng ta ñaõ nhaäp soá tieàn thanh toaùn chi tieát cho töøng chöùng töø

3.2.2.6 Nghiệp vụ xuất kho hàng gửi đi bán: 

Chức năng: Kế toán nhập- xuất/ Phiếu chuyển kho. Double Click để mở màn hình nhập liệu.

Lưu ý: Nhập đúng KHO ĐI, KHO ĐẾN và kiểm tra đã nhập đúng số dư đầu kỳ theo từng kho hàng, từng tài khoản hàng tồn kho hay chưa.
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3.3 PHAÀN HAØNH TOÅNG HÔÏP – BAÙO CAÙO

Phaàn naøy bao goàm caùc noäi dung:


+ Xöû  lyù caùc buùt toaùn toång hôïp, caùc nghieäp vuï khaùc ngoaøi caùc nghieäp vuï ñaõ ñöôïc ghi nhaän vaø xöû lyù taïi caùc phaàn haønh chöùc naêng cuûa phaàn meàm (Tieàn, Mua haøng, baùn haøng, nhaäp xuaát…)


+ Khai baùo vaø thöïc hieän caùc buùt toaùn töï ñoäng


+ Ñoùng soå kì keá toaùn hieän haønh vaø chuyeån soå sang kì keá toaùn tieáp theo


+ Xem caùc baùo caùo keá toaùn toång hôïp

3.3.1. Buùt toaùn toång hôïp – buùt toaùn khaùc

Phaân heä naøy ñöôïc duøng ñeå haïch toaùn taát caû caùc nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh khoâng coù lieân quan ñeán chöùng töø keá toaùn: Caùc phieáu thu, chi, nhaäp, xuaát…, ví duï khi baïn ñaàu tö goùp voán lieân doanh lieân keát, kinh doanh hoaït ñoäng ñaàu tö hay taøi chính,…

Ngoaøi ra, coøn coù nhöõng buùt toaùn keát chuyeån khaùc, ví duï nhö phaân boå chi phí coâng cuï duïng cuï coù giaù trò lôùn, phaân boå tieàn löông, khaáu hao TSCÑ…

Ñeå thao taùc laäp phieáu môùi, baïn thöïc hieän moät trong hai caùch nhö sau:

· Nhaán chuoät nhanh hai laàn (double-click)  vaøo haøng chöõ “Buùt toaùn toång hôïp” hay “ Buùt toaùn khaùc”.

· Nhaán chuoät phaûi treân loaïi phieáu muoán laäp, choïn “Theâm phieáu môùi”.
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Maøn hình sau hieån thò cho pheùp baïn haïch toaùn treân phieáu:

· Caùc thao taùc nhaäp lieäu töông töï nhö caùc maøn hình nhaäp lieäu khaùc
· Caùc chöùc naêng “Theâm phieáu môùi”, “Xem, söûa phieáu”,… thao taùc töông töï nhö Phieáu baùn haøng, Phieáu nhaäp haøng mua,…
3.3.2. Khai baùo vaø thöïc hieän caùc buùt toaùn töï ñoäng

Phaàn haønh naøy ñöôïc aùp duïng cho caùc nghieäp vuï ñöôïc laëp ñi laëp laïi, thöôøng xuyeân trong caùc kì keá toaùn (buùt toaùn phaân boå chi phí traû tröôùc), ñaëc bieät laø caùc buùt toaùn keát chuyeån cuoái kì (keát chuyeån doanh thu, chi phí, xaùc ñònh laõi loã…)

Caùc thao taùc thöïc hieän qua 2 böôùc:

Böôùc 1: Khai baùo caùc buùt toaùn seõ thöïc hieän töï ñoäng  

· Vaøo menu Quaûn trò/Ñaêng kí buùt toaùn töï ñoäng/Ñaêng kí buùt toaùn töï ñoäng, chöông trình seõ hieän ra maøn hình giao dieän

· Coät Stt: Soá thöù töï quy ñònh trình töï cuûa caùc buùt toaùn töï ñoäng seõ ñöôïc thöïc hieän. Trình töï naøy phaûi döïa treân cô sôû hôïp lyù. Ví duï buùt toaùn keát chuyeån caùc khoaûn giaûm tröø doanh thu vaøo TK doanh thu baùn haøng phaûi ñöôïc thöïc hieän tröôùc buùt toaùn keát chuyeån doanh thu thuaàn sang TK Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh.

· Coät Töø taøi khoaûn: Choïn taøi khoaûn keát chuyeån ñi

· Coät Ñeán taøi khoaûn: Choïn taøi khoaûn keát chuyeån ñeán 

· Coät %: Tyû leä keát chuyeån

· Loaïi buùt toaùn töï ñoäng: Choïn loaïi buùt toaùn töï ñoäng trong danh saùch thieát laäp saün.

· Moãi doøng laø 1 ñònh khoaûn. Duøng caùc nuùt Theâm , Xoùa ñeå thao taùc treân caùc doøng buùt toaùn töï ñoäng.

Böôùc 2: Thöïc hieän caùc buùt toaùn töï ñoäng

Sau khi khai baùo caùc buùt toaùn töï ñoäng, chuùng ta seõ ra leänh cho chöông trình thöïc hieän caùc buùt toaùn töï  ñoäng ñaõ ñaêng kí.

· Vaøo Menu Coâng cuï/ Toång hôïp vaø keát chuyeån soá dö sang kì sau

· Tick choïn “Thöïc hieän tính laïi giaù xuaát……ñaõ ñaêng kí” vì trong caùc buùt toaùn töï ñoäng coù buùt toaùn keát chuyeån giaù voán haøng baùn. Do ñoù tröôùc khi thöïc hieän buùt toaùn töï ñoäng naøy thì cho chöông trình tính laïi giaù xuaát 1 laàn nöõa.

· Choïn böôùc 3 – Thöïc hieän caùc buùt toaùn töï ñoäng ñaõ ñaêng kí. Neáu chæ ra leänh thöïc hieän caùc buùt toaùn töï ñoäng thì chæ choïn böôùc 3 trong 7 böôùc treân

· Click leänh Thöïc hieän

3.3.3. Ñoùng soå kì keá toaùn hieän haønh vaø chuyeån soå sang kì keá toaùn sau

Sau moät kyø haïch toaùn, baïn caàn kieåm tra laïi toaøn boä caùc chöùng töø, hoùa ñôn xem coù soùt phieáu naøo hay khoâng, roài tieán haønh keát chuyeån toång hôïp. Tuy nhieân, vieäc keát chuyeån toång hôïp naøy baïn coù theå thöïc hieän baát cöù luùc naøo trong kyø khi muoán xem thöû möùc laõi loã, keát quaû kinh doanh trong kì. Sau ñoù, ñeán cuoái thaùng, baïn coù theå tieán haønh keát chuyeån laïi chính thöùc.

Neáu sau khi toång hôïp, keát chuyeån phaùt hieän ra sai soùt, baïn vaãn coù theå ñieàu chænh soá lieäu cho ñuùng roài tieán haønh toång hôïp laïi.

Moät khi soå saùch, baùo bieåu ñaõ hoaøn chænh, hay noùi caùch khaùc, soá lieäu keá toaùn moät khi ñaõ hoaøn toaøn chính xaùc roài, luùc ñoù baïn seõ thieát laäp ñeå khoùa soå laïi. Sau khi ñaõ khoùa soå, thì ngoaøi Keá toaùn tröôûng, hoaëc ngöôøi ñöôïc caáp quyeàn ñieàu chænh sau khi khoùa soå môùi coù theå ñieàu chænh caùc soá lieäu ñaõ nhaäp vaøo heä thoáng.
Thao taùc: 
· Vaøo menu Coâng cuï/Toång hôïp vaø keát chuyeån soá dö sang kyø sau.

· Löu yùù: Neáu chöông trình khoâng thöïc hieän ñöôïc vieäc toång hôïp vaø keát chuyeån soá dö sang kyø sau thì chöông trình seõ hieån thò moät trong caùc thoâng baùo sau:

- Danh saùch caùc phieáu khoâng hôïp leä

- Soá dö ñaàu kyø naøy chöa caân baèng

( Sau khi chænh söûa laïi caùc phieáu khoâng hôïp leä hay caân ñoái soá dö caân baèng, chæ caàn thöïc hieän laïi nhöõng thao taùc nhö treân ñeå toång hôïp vaø keát chuyeån soá dö cuoái kyø.

· Treân maøn hình Toång hôïp vaø keát chuyeån soá lieäu cuoái kyø, ta thaáy caùc böôùc chöông trình seõ thöïc hieän khi toång hôïp vaø khoùa soå. Neáu khoâng muoán heä thoáng töï ñoäng thöïc hieän böôùc naøo, baïn xoùa daáu choïn tröôùc böôùc ñoù. Khi aáy, baïn phaûi töï thöïc hieän baèng tay.

- Böôùc 1: Trích khaáu hao taøi saûn coá ñònh, caên cöù vaøo möùc trích vaø caùc taøi khoaûn ñaõ nhaäp khi baïn haïch toaùn taêng taøi saûn ñeå ghi buùt toaùn trích khaáu hao.

- Böôùc 3: Thöïc hieän caùc buùt toaùn keát chuyeån ñaõ ñöôïc ñaêng kyù.

- Böôùc 4: Thöïc hieän caùc buùt toaùn phaân boå ñaõ ñaêng kyù

- Böôùc 5: Keát chuyeån soá dö taøi khoaûn cuoái kyø sang kyø sau.

- Böôùc 6: Keát chuyeån thoâng tin soá dö haøng toàn kho cuoái kyø sang ñaàu kyø sau

- Böôùc 7: Keát chuyeån soá dö chi tieát caùc taøi khoaûn ñöôïc theo doõi theo ñoái töôïng chi tieát

- Böôùc 8: Keát chuyeån giaù mua, giaù baùn ñöôïc duyeät trong kyø sang kyø sau

- Khoùa soå döõ lieäu cuûa thaùng naøy: Neáu baïn muoán thöïc hieän ngay vieäc khoùa soå döõ lieäu cuûa thaùng naøy sau khi chöông trình thöïc hieän toång hôïp vaø keát chuyeån soá dö thì check vaøo oâ tuøy choïn.

· Sau khi thöïc hieän xong caùc böôùc nhö treân, baïn nhaán vaøo nuùt [image: image63.png]



· Trong quaù trình toång hôïp seõ coù moät thanh chæ thò theå hieän tình hình thöïc hieän

· Sau khi toång hôïp, neáu caùc böôùc thöïc hieän thaønh coâng thì caùc doøng tuøy choïn seõ chuyeån thaønh maøu ñoû.
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· Ñeå kieåm tra laïi quaù trình keát chuyeån caùc taøi khoaûn xaùc ñònh keát quaû kinh doanh, baïn vaøo phaân heä Keá toaùn töï ñoäng/Caùc buùt toaùn keát chuyeån khaùc. Trong phaàn phaân heä naøy seõ lieät keâ toaøn boä caùc buùt toaùn keát chuyeån töï ñoäng ñaõ thöïc hieän
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Insert{Enter : Thém dong, Ctri+Del: X6a dong, F8: Tim méi, F3: Tim tiép, FS: Tim nguge lai





3.3.4 Heä thoáng caùc baùo caùo keá toaùn 

Thao taùc: Vaøo Menu Coâng cuï/ Heä thoáng baùo caùo keá toaùn

3.3.4.1 Heä thoáng baùo caùo keá toaùn 

a.Baùo caùo taøi chính. 
+ Heä thoáng caùc baùo caùo theo quy ñònh cuûa Boä Taøi Chính ñöôïc laäp ñònh kyø haøng thaùng, haøng quyù hay  haøng naêm nhö  baûng caân ñoái keá toaùn, baùo caùo keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh, baùo caùo löu chuyeån tieàn teä. 
· Löu yù: Ñoái vôùi caùc baùo baùo caùo naøy, chuùng ta coù theå thay ñoåi teân vaø caùch xaây döïng caùc chæ tieâu khi coù höôùng daãn thay ñoåi cuûa Boä Taøi Chính baèng caùch: 
-Vaøo menu Quaûn trò/Ñaêng kí caùc döõ lieäu baùo caùo/Choïn baùo caùo caàn ñònh nghóa.
- Choïn caùc doøng chæ tieâu caàn ñònh nghóa vaø click nuùt Ñònh Nghóa
- Chöông trình seõ hieän ra hoäp thoaïi ñònh nghóa chæ tieâu. Nhaäp caùch thöùc xaây döïng chæ tieâu (laáy töø Nôï taøi khoaûn naøo, Coù taøi khoaûn naøo…)

+ Heä thoáng thoáng caùc baùo caùo thueá

-Caùc baûng keâ hoùa ñôn GTGT mua vaøo, baùn ra

- Tôø khai thueá GTGT

+ Caùc baùo caùo nhaäp xuaát toàn haøng hoùa

+ Baûng caân ñoái soá phaùt sinh caùc caáp

b. Baùo caùo quaûn trò

Heä thoáng caùc baùo caùo noäi boä hoã trôï cho coâng taùc quaûn lyù vaø ñieàu haønh cuõng nhö cung caáp thoâng tin phuïc vuï cho quaù trình ra quyeát ñònh cuûa ngöôøi laõnh ñaïo.

c. Heä thoáng soå saùch chöùng töø keá toaùn

Bao goàm caùc loaïi soå saùch theo quy ñònh hieän haønh cuûa Cheá ñoä Keá toaùn Vieät Nam phuø hôïp vôùi hình thöùc keá toaùn ñaõ ñöôïc ñaêng kyù. 

d. Heä thoáng baùo caùo khaùc
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3.3.4.2 Toång quaùt veà caùch laäp baùo caùo

Khi laäp baùo caùo, caàn chuù yù moät soá vaán ñeà sau ñeå baùo caùo ñöôïc chính xaùc

Thôøi gian baùo caùo: Coù loaïi baùo caùo theo thaùng, coù loaïi theo ngaøy neân baïn caàn xaùc ñònh ñuùng thôøi gian baùo caùo. 

Baùo caùo töø ngaøy… ñeán ngaøy…
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Baùo caùo töø thaùng… ñeán thaùng…
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· Moät soá baùo caùo cho pheùp baïn choïn ñeå loïc döõ lieäu baét ñaàu vôùi moät soá kyù töï

[image: image69.png]Bt déuvéi



, baïn goõ vaøo ñaây caùc kyù töï baét ñaàu, baùo caùo seõ chæ hieän thò nhöõng thoâng tin coù kyù töï baét ñaàu nhö baïn ñaõ choïn.


Ví duï1: vôùi baûng keâ chi tieát caùc ñoái töôïng cuûa taøi khoaûn theo doõi nôï phaûi thu, neáu baïn choïn baét ñaàu vôùi “CN” thì chæ nhöõng khaùch haøng naøo coù maõ soá khaùch haøng baét ñaàu baèng “CN” môùi hieån thò nhö hình sau:
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Ví duï 2: Trong baûng caân ñoái phaùt sinh, neáu baïn choïn baét ñaàu vôùi “64” thì chæ nhöõng taøi khoaûn naøo coù soá hieäu baét ñaàu baèng “64” môùi hieån thò:

· Moät soá baùo caùo yeâu caàu baïn phaûi cung caáp soá hieäu taøi khoaûn, ví duï [image: image71.png]56 higu [131



. Baïn phaûi nhaäp vaøo soá hieäu taøi khoaûn.

· Caùc baùo caùo coù lieân quan ñeán kho haøng seõ yeâu caàu baïn nhaäp vaøo kho muoán baùo caùo [image: image72.png]K15



.

3.3.4.3 Ñaëc ñieåm caùc baùo caùo

· Thao taùc treân caùc thoâng tin cuûa baùo caùo 

Trong baùo caùo, baïn coù theå gom keát quaû theo nhoùm, loïc döõ lieäu, saép xeáp theo chieàu taêng giaûm… töông töï nhö trong caùc maøn hình nhaäp lieäu bình thöôøng. Tuy nhieân, ñeå traùnh maøn hình bò röôøm raø, chöùc naêng loïc ñöôïc taét ñi. Muoán loïc döõ lieäu, baïn baám chuoät phaûi, ñaùnh daáu vaøo Boä loïc döõ lieäu ñeå môû laïi chöùc naêng naøy.

· Truy xuaát ngöôïc töø baùo caùo veà chöùng töø

Trong moät baùo caùo, baïn coù theå ñi ngöôïc veà chöùng töø hoaëc baûng keâ caùc chöùng töø ñaõ phaùt sinh ra soá lieäu coù keát quaû ñoù baèng caùch baám keùp chuoät vaøo döõ lieäu hoaëc baám chuoät phaûi roài choïn Xem chi tieát treân phieáu. 

Neáu soá lieäu naøy do nhieàu phieáu phaùt sinh ra, luùc ñoù moät cöûa soå seõ lieät keâ caùc phieáu naøy, baïn tieáp tuïc baám keùp chuoät treân phieáu ñoù seõ ñi ngöôïc trôû veà maøn hình caäp nhaät cuûa phieáu.

· Keát xuaát döõ lieäu

Vôùi taát caû caùc baùo caùo baïn ñeàu coù theå keát xuaát keát quaû sang MS. Excel, ra taäp tin HTML – HyperText Markup Language (ngoân ngöõ ñaùnh daáu sieâu vaên baûn), hoaëc taäp tin XML - Extensible Markup Language (ngoân ngöõ ñaùnh daáu môû roäng).

· Töï thieát keá laïi baùo caùo

Ñaây laø moät ñaëc ñieåm giuùp cho ngöôøi duøng thieát keá baùo caùo theo yù rieâng cuûa mình. Caùc baùo caùo ñaõ ñöôïc thieát keá vaø löu laïi seõ chæ taùc ñoäng ñoái vôùi rieâng ngöôøi ñoù maø thoâi, coù nghóa laø caùc maãu baùo caùo naøy ñöôïc löu treân maùy cuûa ngöôøi ñoù.

Ñeå thieát keá baùo caùo, baïn baám chuoät phaûi treân baùo caùo choïn thieát keá laïi maãu hoaëc F11.

· Ñoåi teân baùo caùo

Baïn cuõng coù theå ñoåi teân laïi caùc baùo caùo theo yeâu caàu quaûn lyù cuûa mình hay theo caùch goïi thöôøng duøng trong doanh nghieäp cuûa baïn.

PHẦN 2:

BÀI TẬP THỰC HÀNH SSP-ACCOUNTING

1. KHAI BÁO CÁC THÔNG TIN VỀ DOANH NGHIỆP

1.1 Thông tin chung về doanh nghiệp 

Hồ sơ công ty (Xem lại phần 2.1.1 Hoà sô Coâng ty:)

Công Ty TNHH Thương Mại – Dịch Vụ XYZ

Tên giao dịch: XYZ Co.,Ltd.

Mã số thuế: 0302987465

Điện thoại: 9 320990

Fax: 9 320993

Địa chỉ: 123 Trương Định, Q.03, Tp.HCM

Lĩnh vực hoạt động: kinh doanh thương mại – dịch vụ

Chính sách tài chính kế toán (Xem lại phần 2.1.2 Thieát laäp caùc thoâng soá )

Hình thức kế toán nhật ký chung

Phương pháp hạch toán hàng tồn theo phương pháp kê khai thường xuyên

Phương pháp tính giá hàng xuất kho theo phương pháp bình quân tức thời

Tính khấu hao TSCĐ theo phương pháp đường thẳng

Hạch toán ngoại tệ theo phương pháp tỷ giá thực tế

Doanh nghiệp tính thuế GTGT theo phương pháp khấu trừ

Thông tin về phần mềm SSP

Doanh nghiệp chỉ được phép sử dụng các phân hệ sau của SSP-Accounting


+ Kế toán tiền mặt


+ Kế toán tiền gửi


+ Kế toán bán hàng


+ Kế toán nhập xuất


+ Kế toán tổng hợp


1.2. Các danh mục đối tượng sử dụng (Xem lại phần 2.2.2 Phaân loaïi ñoái töôïng)

Nhóm Hàng hóa 

	Tên nhóm hàng

	Máy in

	Máy vi tính


Nhóm Khách hàng

	Tên nhóm khách hàng

	Khách hàng trong nước

	Khách hàng nước ngoài


Nhóm nhà cung cấp

	Tên nhóm nhà cung cấp

	Nhà cung cấp trong nước

	Nhà cung cấp nước ngoài


Danh mục Hàng hóa

	Tên hàng hóa
	ÐVT
	Tài khoản

	XEROX
	Cái   (Pr001)
	1561

	HP LASER
	Cái   (Pr002)
	1561

	TOSHIBA DESKPRO
	Bộ   (PC001)
	1561

	COMPAQ DESKPRO
	Bộ   (PC002)
	1561

	IBM DESKPRO
	Bộ   (PC003)
	1561

	IBM THINKPAD R32
	Bộ   (PC004)
	1561

	IBM THINKPAD T30
	Bộ   (PC005)
	1561

	NETVISTA A22P
	Bộ   (PC006)
	1561


Danh mục Khách hàng và Nhà cung cấp

	Tên khách hàng
	Địa chỉ
	Mã số thuế

	Chase Mahattan
	29 Lê Duẩn, Q.01
	430121280-001

	KPMG Việt Nam
	115 Nguyễn Huệ
	430421210-001

	UOB Viet Nam
	17 Lê Duẩn, Quận 01
	430011144-001

	Anh Tuấn
	142 Điện Biên Phủ, Q.03
	437821270-001

	Công Ty Quang Minh
	58 Nguyễn Du, Q.01
	0302984527

	Công Ty Thành Công
	258 Lê Lợi, Q.01
	0302657481

	IBM Corp.
	USA
	

	Toshiba Corp.
	Japan
	

	Công Ty Hoàng Nguyên
	365 Hoàng Văn Thụ
	0302324598

	Công Ty Minh Hùng
	254 Lý Thái Tổ, Q.10
	0302659874

	Công Ty Máy Móc Thiết Bị Số 02
	123 Trương Định
	0302657498

	Công Ty TNHH Thiên Minh
	125 Trần Hưng Đạo, Q.01
	0302987421


Danh sách CB-CNV 

	Họ tên nhân viên
	Chức vụ

	Hồ Văn Nghiêm
	Giám đốc

	Vũ Bá Khôi
	P.GĐ

	Lưu Thị Hoa
	KTT

	Nguyễn Thị Tuyết
	KTTT

	Ngưyễn Thị Thu
	KTKho

	Huỳnh Thị Nhung
	KTBHàng

	Nguyễn Quốc Tuấn
	TP.KD

	Lê Thanh Hải
	PP.KD

	Nguyễn Hoàng Anh
	NV PKD

	Lê Thị Bích Huyền
	NV PKD

	Võ Quốc Dũng
	NV PKD

	Lê Hoài Nam
	NV PKD


Danh mục Kho hàng

	Tên kho hàng
	Địa chỉ kho

	Kho Công ty
	

	Kho đại lý Hà Nội
	Kho ảo

	Kho đại lý Đà Nẵng
	Kho ảo

	Hàng mua đang đi đường
	Kho ảo


Nhóm ngân hàng
	Tên nhóm

	Ngân Hàng ANZ

	Ngân Hàng Đầu Tư Phát Triển

	Ngân Hàng Sài Gòn Công Thương

	Ngân Hàng Sài Gòn Thương Tín

	Ngân Hàng UOB Việt Nam


Tài khoản ngân hàng

	Số trương mục
	Tên trương mục

	4213.50.90.20.001
	Tài khoản Vay NH ANZ

	5432.70.80.60.001
	Tài khoản Vay Ngân Hàng Đầu Tư Phát Triển

	4123.60.40.50.001
	Tài khoản Vay NH Sài Gòn Công Thương

	1234.40.80.18.0012
	Tài khoản VND Sài Gòn Thương Tín

	1234.40.80.18.0013
	Tài khoản USD Sài Gòn Thương Tín

	4321.37.40.19.0001
	Tài khoản VND UOB VietNam

	4321.37.40.19.0002
	Tài khoản USD UOB VietNam


1.3/ HỆ THỐNG TÀI KHOẢN KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP
	SỐ HIỆU TK
	 
	 

	Cấp 1
	Cấp 2
	TÊN TÀI KHOẢN
	GHI CHÚ

	 
	 
	LOẠI TK 1
	 

	 
	 
	TÀI SẢN NGẮN HẠN
	 

	111
	 
	Tiền mặt
	 

	 
	1111
	Tiền Việt Nam
	 

	 
	1112
	Ngoại tệ
	 

	 
	1113
	Vàng, bạc, kim khí quý, đá quý
	 

	112
	 
	Tiền gửi Ngân hàng
	 

	 
	1121
	Tiền Việt Nam
	Chi tiết theo trương mục ngân hàng

	 
	1122
	Ngoại tệ
	Chi tiết theo trương mục ngân hàng

	 
	1123
	Vàng, bạc, kim khí quý, đá quý
	Chi tiết theo trương mục ngân hàng

	113
	 
	Tiền đang chuyển
	 

	 
	1131
	Tiền Việt Nam
	 

	 
	1132
	Ngoại tệ
	 

	121
	 
	Đầu tư chứng khoán ngắn hạn
	 

	 
	1211
	Cổ phiếu
	 

	 
	1212
	Trái phiếu, tín phiếu, kỳ phiếu
	 

	128
	 
	Đầu tư ngắn hạn khác 
	 

	 
	1281
	Tiền gửi có kỳ hạn 
	 

	 
	1288
	Đầu tư ngắn hạn khác
	 

	129
	 
	Dự phòng giảm giá đầu tư ngắn hạn
	 

	131
	 
	Phải thu của khách hàng
	Chi tiết theo Khách hàng, Nhà cung ứng

	133
	 
	Thuế GTGT được khấu trừ
	 

	 
	1331
	Thuế GTGT được khấu trừ của hàng hóa, dịch vụ
	 

	 
	1332
	Thuế GTGT được khấu trừ của TSCĐ
	 

	136
	 
	Phải thu nội bộ
	 

	 
	1361
	Vốn kinh doanh ở các đơn vị trực thuộc
	 

	 
	1368
	Phải thu nội bộ khác
	 

	138
	 
	Phải thu khác
	 

	 
	1381
	Tài sản thiếu chờ xử lý
	 

	 
	1385
	Phải thu về cổ phần hoá
	 

	 
	1388
	Phải thu khác
	Chi tiết theo Khách hàng, Nhà cung ứng

	139
	 
	Dự phòng phải thu khó đòi 
	 

	141
	 
	Tạm ứng
	Chi tiết theo Cán bộ công nhân viên

	142
	 
	Chi phí trả trước ngắn hạn
	 

	144
	 
	Cầm cố, ký quỹ, ký cược ngắn hạn
	 

	151
	 
	Hàng mua đang đi đường 
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	152
	 
	Nguyên liệu, vật liệu
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	153
	 
	Công cụ, dụng cụ 
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	154
	 
	Chi phí sản xuất, kinh doanh dở dang
	Đối tượng tính giá thành

	155
	 
	Thành phẩm
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	156
	 
	Hàng hóa
	 

	 
	1561
	Giá mua hàng hóa
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	 
	1562
	Chi phí thu mua hàng hóa
	 

	 
	1567
	Hàng hóa bất động sản 
	 

	157
	 
	Hàng gửi đi bán
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	158
	 
	Hàng hoá kho bảo thuế
	Đơn vị có XNK được lập kho bảothuế

	159
	 
	Dự phòng giảm giá hàng tồn kho
	 

	161
	 
	Chi sự nghiệp
	 

	 
	1611
	Chi sự nghiệp năm trước
	 

	 
	1612
	Chi sự nghiệp năm nay
	 

	 
	 
	LOẠI TK 2
	 

	 
	 
	TÀI SẢN DÀI HẠN
	 

	211
	 
	Tài sản cố định hữu hình
	 

	 
	2111
	Nhà cửa, vật kiến trúc
	 

	 
	2112
	Máy móc, thiết bị
	 

	 
	2113
	Phương tiện vận tải, truyền dẫn
	 

	 
	2114
	Thiết bị, dụng cụ quản lý
	 

	 
	2115
	Cây lâu năm, súc vật làm việc và cho sản phẩm
	 

	 
	2118
	TSCĐ khác 
	 

	212
	 
	Tài sản cố định thuê tài chính
	 

	213
	 
	Tài sản cố định vô hình
	 

	 
	2131
	Quyền sử dụng đất
	 

	 
	2132
	Quyền phát hành
	 

	 
	2133
	Bản quyền, bằng sáng chế
	 

	 
	2134
	Nhãn hiệu hàng hoá
	 

	 
	2135
	Phần mềm máy vi tính
	 

	 
	2136
	Giấy phép và giấy phép nhượng quyền
	 

	 
	2138
	TSCĐ vô hình khác
	 

	214
	 
	Hao mòn tài sản cố định
	 

	 
	2141
	Hao mòn TSCĐ hữu hình
	 

	 
	2142
	Hao mòn TSCĐ thuê tài chính
	 

	 
	2143
	Hao mòn TSCĐ vô hình 
	 

	 
	2147
	Hao mòn bất động sản đầu tư
	 

	217
	 
	Bất động sản đầu tư
	 


	221
	 
	Đầu tư vào công ty con
	 

	222
	 
	Vốn góp liên doanh
	 

	223
	 
	Đầu tư vào công ty liên kết
	 

	228
	 
	Đầu tư dài hạn khác
	 

	 
	2281
	Cổ phiếu
	 

	 
	2282
	Trái phiếu
	 

	 
	2288
	Đầu tư dài hạn khác
	 

	229
	 
	Dự phòng giảm giá đầu tư dài hạn
	 

	241
	 
	Xây dựng cơ bản dở dang 
	 

	 
	2411
	Mua sắm TSCĐ
	 

	 
	2412
	Xây dựng cơ bản
	 

	 
	2413
	Sửa chữa lớn TSCĐ
	 

	242
	 
	Chi phí trả trước dài hạn
	 

	243
	 
	Tài sản thuế thu nhập hoãn lại
	 

	244
	 
	Ký quỹ, ký cược dài hạn
	 

	 
	 
	LOẠI TK 3
	 

	 
	 
	NỢ PHẢI TRẢ
	 

	311
	 
	Vay ngắn hạn
	Chi tiết theo trương mục ngân hàng

	315
	 
	Nợ dài hạn đến hạn trả
	Chi tiết theo trương mục ngân hàng

	331
	 
	Phải trả cho người bán
	Chi tiết theo Khách hàng, Nhà cung ứng

	333
	 
	Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước
	 

	 
	3331
	Thuế giá trị gia tăng phải nộp
	 


	 
	33311
	Thuế GTGT đầu ra
	 

	 
	33312
	Thuế GTGT hàng nhập khẩu
	 

	 
	3332
	Thuế tiêu thụ đặc biệt 
	 

	 
	3333
	Thuế xuất, nhập khẩu
	 

	 
	3334
	Thuế thu nhập doanh nghiệp 
	 

	 
	3335
	Thuế thu nhập cá nhân
	 

	 
	3336
	Thuế tài nguyên
	 

	 
	3337
	Thuế nhà đất, tiền thuê đất
	 

	 
	3338
	Các loại thuế khác
	 

	 
	3339
	Phí, lệ phí và các khoản phải nộp khác
	

	334
	 
	Phải trả người lao động
	 

	 
	3341
	Phải trả công nhân viên
	 

	 
	3348
	Phải trả người lao động khác
	 

	335
	 
	Chi phí phải trả
	 

	336
	 
	Phải trả nội bộ
	 

	337
	 
	Thanh toán theo tiến độ kế hoạch hợp đồng xây dựng
	DN xây lắp có thanh toán theo tiến độ kế hoạch

	338
	 
	Phải trả, phải nộp khác
	 

	 
	3381
	Tài sản thừa chờ giải quyết
	 

	 
	3382
	Kinh phí công đoàn
	 

	 
	3383
	Bảo hiểm xã hội
	 

	 
	3384
	Bảo hiểm y tế
	 

	 
	3385
	Phải trả về cổ phần hoá
	 

	 
	3386
	Nhận ký quỹ, ký cược ngắn hạn
	 

	 
	3387
	Doanh thu chưa thực hiện
	 

	 
	3388
	Phải trả, phải nộp khác 
	Chi tiết theo Khách hàng, Nhà cung ứng

	341
	 
	Vay dài hạn
	Chi tiết theo trương mục ngân hàng

	342
	 
	Nợ dài hạn
	 

	343
	 
	Trái phiếu phát hành
	 

	 
	3431
	Mệnh giá trái phiếu
	 

	 
	3432
	Chiết khấu trái phiếu
	 

	 
	3433
	Phụ trội trái phiếu
	 

	344
	 
	Nhận ký quỹ, ký cược dài hạn
	 

	347
	 
	Thuế thu nhập hoãn lại phải trả
	 

	351
	 
	Quỹ dự phòng trợ cấp mất việc làm
	 

	352
	 
	Dự phòng phải trả
	 

	 
	 
	LOẠI TK 4
	 

	 
	 
	VỐN CHỦ SỞ HỮU
	 

	411
	 
	Nguồn vốn kinh doanh
	 

	 
	4111
	Vốn đầu tư của chủ sở hữu
	 

	 
	4112
	Thặng dư vốn cổ phần
	C.ty cổ phần

	 
	4118
	Vốn khác 
	 

	412
	 
	Chênh lệch đánh giá lại tài sản
	 

	413
	 
	Chênh lệch tỷ giá hối đoái
	 

	 
	4131
	Chênh lệch tỷ giá hối đoái đánh giá lại cuối năm tài chính
	 

	 
	4132
	Chênh lệch tỷ giá hối đoái trong giai đoạn đầu tư XDCB
	 

	414
	 
	Quỹ đầu tư phát triển
	 

	415
	 
	Quỹ dự phòng tài chính
	 

	418
	 
	Các quỹ khác thuộc vốn chủ sở hữu
	 

	419
	 
	Cổ phiếu quỹ
	C.ty cổ phần

	421
	 
	Lợi nhuận chưa phân phối
	 

	 
	4211
	Lợi nhuận chưa phân phối năm trước
	 

	 
	4212
	Lợi nhuận chưa phân phối năm nay
	 

	431
	 
	Quỹ khen thưởng, phúc lợi
	 

	 
	4311
	Quỹ khen thưởng
	 

	 
	4312
	Quỹ phúc lợi
	 

	 
	4313
	Quỹ phúc lợi đã hình thành TSCĐ
	 

	441
	 
	Nguồn vốn đầu tư xây dựng cơ bản
	Áp dụng cho DNNN

	461
	 
	Nguồn kinh phí sự nghiệp
	Dùng cho

	 
	4611
	Nguồn kinh phí sự nghiệp năm trước
	các công ty, TCty 

	 
	4612
	Nguồn kinh phí sự nghiệp năm nay
	có  nguồn kinh phí

	466
	 
	Nguồn kinh phí đã hình thành TSCĐ
	 

	 
	 
	LOẠI TK 5
	 

	 
	 
	DOANH THU
	 

	511
	 
	Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ
	 

	 
	5111
	Doanh thu bán hàng hóa
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	 
	5112
	Doanh thu bán các thành phẩm
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	 
	5113
	Doanh thu cung cấp dịch vụ
	 

	 
	5114
	Doanh thu trợ cấp, trợ giá
	 

	 
	5117
	Doanh thu kinh doanh bất động sản đầu tư
	 

	512
	 
	Doanh thu bán hàng nội bộ
	 

	 
	5121
	Doanh thu bán hàng hóa
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	 
	5122
	Doanh thu bán các thành phẩm
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	 
	5123
	Doanh thu cung cấp dịch vụ
	 

	515
	 
	Doanh thu hoạt động tài chính 
	 

	521
	 
	Chiết khấu thương mại
	 

	531
	 
	Hàng bán bị trả lại
	Chi tiết theo Hàng hoá, vật tư 

	532
	 
	Giảm giá hàng bán
	 

	 
	 
	LOẠI TK 6
	 

	 
	 
	CHI PHÍ SẢN XUẤT, KINH DOANH
	 

	611
	 
	Mua hàng
	PP.Kkê định kỳ

	 
	6111
	Mua nguyên liệu, vật liệu
	 

	 
	6112
	Mua hàng hóa
	 

	621
	 
	Chi phí nguyên liệu, vật liệu trực tiếp
	Chi tiết theo Đối tượng tính giá thành

	622
	 
	Chi phí nhân công trực tiếp
	Chi tiết theo Đối tượng tính giá thành

	623
	 
	Chi phí sử dụng máy thi công
	Áp dụng cho

	 
	6231
	Chi phí nhân công
	đơn vị xây lắp

	 
	6232
	Chi phí vật liệu
	 

	 
	6233
	Chi phí dụng cụ sản xuất
	 

	 
	6234
	Chi phí khấu hao máy thi công
	 

	 
	6237
	Chi phí dịch vụ mua ngoài
	 

	 
	6238
	Chi phí bằng tiền khác
	 

	627
	 
	Chi phí sản xuất chung
	 

	 
	6271
	Chi phí nhân viên phân xưởng
	 

	 
	6272
	Chi phí vật liệu
	 

	 
	6273
	Chi phí dụng cụ sản xuất
	 

	 
	6274
	Chi phí khấu hao TSCĐ
	 

	 
	6277
	Chi phí dịch vụ mua ngoài
	 

	 
	6278
	Chi phí bằng tiền khác
	 

	631
	 
	Giá thành sản xuất
	PP.Kkê định kỳ

	632
	 
	Giá vốn hàng bán
	 

	635
	 
	Chi phí tài chính 
	 

	 
	6351
	Lãi vay ngân hàng
	Chi tiết theo Khách hàng, Nhà cung ứng

	 
	6358
	Chi phí tài cính khác
	 

	641
	 
	Chi phí bán hàng
	 

	 
	6411
	Chi phí nhân viên 
	 

	 
	6412
	Chi phí vật liệu, bao bì
	 

	 
	6413
	Chi phí dụng cụ, đồ dùng
	 

	 
	6414
	Chi phí khấu hao TSCĐ
	 

	 
	6415
	Chi phí bảo hành
	 

	 
	6417
	Chi phí dịch vụ mua ngoài
	 

	 
	6418
	Chi phí bằng tiền khác
	 

	642
	 
	Chi phí quản lý doanh nghiệp
	 

	 
	6421
	Chi phí nhân viên quản lý
	 

	 
	6422
	Chi phí vật liệu quản lý
	 

	 
	6423
	Chi phí đồ dùng văn phòng
	 

	 
	6424
	Chi phí khấu hao TSCĐ
	 

	 
	6425
	Thuế, phí và lệ phí
	 

	 
	6426
	Chi phí dự phòng
	 

	 
	6427
	Chi phí dịch vụ mua ngoài
	 

	 
	6428
	Chi phí bằng tiền khác
	 

	 
	 
	LOẠI TK 7
	 

	 
	 
	THU NHẬP KHÁC
	 

	711
	 
	Thu nhập khác
	Chi tiết theo hoạt động

	 
	 
	LOẠI TK 8
	 

	 
	 
	CHI PHÍ KHÁC
	 

	811
	 
	Chi phí khác
	Chi tiết theo hoạt động

	821
	 
	Chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp
	 

	 
	8211
	Chi phí thuế TNDN hiện hành
	 

	 
	8212
	Chi phí thuế TNDN hoãn lại
	 

	 
	 
	LOẠI TK 9
	 

	 
	 
	XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ KINH DOANH
	 

	911
	 
	Xác định kết quả kinh doanh
	 


1.4 Bộ máy kế toán và phân quyền sử dụng phần mềm SSP-Accounting (Xem phần 2.4 Quaûn lyù ngöôøi duøng)


Nhân sự phòng kế toán gồm 3 người:

+ Kế toán trưởng: 

· Chịu trách nhiệm chung toàn bộ công tác kế toán tại công ty

· Đóng vai trò người quản trị trong việc sử dụng phần mềm SSP với tất cả các quyền dành cho tất cả các chức năng của phần mềm.

· Thiết lập các thông số quản trị ban đầu cho hệ thống

· Xem xét và kiểm tra việc nhập liệu và xử lý chứng từ của các kế toán viên phần hành

· Kiểm tra việc lập các báo cáo tài chính

+Kế toán viên A

· Nhập và xử lý các phần hành bán hàng, mua hàng hóa, dịch vụ, quản lý hàng tồn kho, theo dõi nợ phải thu, phải trả

· Không có quyền sử dụng các chức năng khai báo hệ thống

· Không được quyền sửa, xóa các chứng từ đã nhập nếu không có chứng từ xét duyệt từ kế toán trưởng

· Kiểm tra và xem xét các báo cáo liên quan đến phần hành phụ trách

+ Kế toán viên B

· Nhập và xử lý các phần hành thu, chi tiền các loại và các bút toán tổng hợp, bút toán khác không thuộc trách nhiệm của kế toán viên A

· Không có quyền sử dụng các chức năng khai báo hệ thống

· Không được quyền sửa, xóa các chứng từ đã nhập nếu không có chứng từ xét duyệt từ kế toán trưởng

· Kiểm tra và xem xét các báo cáo liên quan đến phần hành phụ trách

1.5 Quy định về nhập liệu chứng từ  (Xem phần 2.5 Quy ñònh tröôùc caùc thoâng soá cho caùc maøn hình nhaäp lieäu )

+ Mã hóa các chứng từ nhập liệu theo quy ước: XX-NNNNN 

· XX là kí hiệu tắt của loại chứng từ. Ví dụ: PT là phiếu thu, PC là phiếu chi

· NNNNN : Số thứ tự được lập theo trình tự liên tiếp trong năm

+ Thiết lập mặc định và giới hạn các tài khoản cần thiết cho các màn hình nhập liệu các nghiệp vụ liên quan. Ví dụ : Màn hình phiếu thu dùng để nhập các nghiệp vụ thu tiền mặt do đó:

· Tài khoản ghi nợ chỉ cho phép xuất hiện các tài khoản bắt đầu bằng 111.

· Tài khoản ghi nợ được thiết lập mặc định là 1111

2. Khai báo số dư ban đầu cho hệ thống mới trong phần mềm SSP(Xem lại phần 2.2.1 Thieát laäp heä thoáng taøi khoaûn và 2.3 Nhập số dư ñầu kỳ)

Doanh nghiệp có bảng cần đối kế toán đã được kiểm toán vào ngày 31/12/2005 như sau 

Bảng cân đối Ké toán ngày 31/12/2005

Đvtính: VNĐ

	TÀI SẢN
	Ghi chú
	Số tiền

	A.  TÀI SẢN LƯU ĐỘNG VÀ ĐẦU TƯ NGẮN HẠN
	
	77.275.584.000

	I. Tiền
	
	7.752.525.000

	1. Tiền mặt tại quỹ (gồm cả ngân phiếu)
	Xem chi tiết (1)
	1.248.333.000

	2. Tiền gửi ngân hàng
	(2)
	6.504.192.000

	3. Tiền đang chuyển
	
	-

	II. Các khoản tương đương tiền
	
	-

	III. Các khoản phải thu
	
	38.861.930.000

	1. Phải thu của khách hàng
	(3)
	11.789.595.000

	2. Trả trước cho người bán
	(14)
	28.340.069.000

	3. Thuế GTGT được khấu trừ
	
	637.589.000

	4. Phải thu nội bộ
	
	4.594.311.000

	- Vốn kinh doanh ở các đơn vị trưc thuộc
	
	-

	- Phải thu nội bộ khác
	
	4.594.311.000

	5. Phải thu theo tiến độ hợp đồng xây dựng
	
	

	6. Các khoản phải thu khác
	(4)
	799.945.000

	7. Dự phòng các khoản phải thu khó đòi
	
	(7.299.579.000)

	IV. Hàng tồn kho
	
	29.947.946.000

	1. Hàng mua đang đi trên đường
	(5)
	6.224.000.000

	2. Nguyên liệu,  vật liệu tồn kho
	
	-

	3. Công cụ, dụng cụ trong kho
	
	-

	4. Chi phí SXKD dở dang
	
	-

	5. Thành phẩm tồn kho
	
	-

	6. Hàng hóa tồn kho
	(6)
	27.220.200.000

	7. Hàng gửi đi bán
	(7)
	1.900.000.000

	8. Dự phòng giảm giá hàng tồn kho
	
	(5.396.254.000)

	V. Tài sản lưu động khác
	
	713.183.000

	1. Tạm ứng
	(8)
	578.483.000

	2. Chi phí trả trước
	
	113.300.000

	3. Chi phí chờ kết chuyển
	
	-

	4. Tài sản thiếu chờ xử lý
	
	-

	5. Các khoản thế chấp, ký cược, ký quỹ  ngắn hạn
	
	21.400.000

	B. TÀI SẢN CỐ ĐỊNH VÀ ĐẦU TƯ DÀI HẠN
	
	370.573.246.000

	I.  Tài sản cố định
	
	369.412.784.000

	1. Tài sản cố định hữu hình
	(9)
	279.598.709.000

	- Nguyên giá
	
	392.672.596.000

	- Giá trị hao mòn lũy kế
	(11)
	(113.073.887.000)

	2. Tài sản cố định thuê tài chính
	
	-

	- Nguyên giá
	
	-

	- Giá trị hao mòn lũy kế
	
	-

	3. Tài sản cố định vô hình
	(10)
	89.814.075.000

	- Nguyên giá
	(11)
	99.463.782.000

	- Giá trị hao mòn lũy kế
	
	(9.649.707.000)

	II. Các khoản đầu tư tài chính dài hạn
	
	-

	1. Đầu tư chứng khoán dài hạn
	
	-

	2. Góp vốn liên doanh
	
	-

	3. Các khoản đầu tư dài hạn khác
	
	-

	4. Dự phòng giảm giá đầu tư dài hạn
	
	-

	III. Chi phí xây dựng cơ bản dở dang
	(20)
	907.462.000

	IV.  Các khoản ký quỹ, ký cược dài hạn
	
	253.000.000

	V.  Chi phí trả trước dài hạn
	
	-

	TỔNG CỘNG TÀI SẢN
	
	447.848.830.000

	NGUỒN VỐN
	Ghi chú
	Số tiền

	A. NỢ PHẢI TRẢ
	
	309.016.118.000

	I. Nợ ngắn hạn
	
	110.538.527.000

	1. Vay ngắn hạn
	(12)
	48.165.513.000

	2. Nợ dài hạn đến hạn trả
	(13)
	36.103.230.000

	3. Phải trả cho người bán
	(14)
	11.251.711.000

	4. Người mua trả tiền trước
	(3)
	5.222.782.000

	5. Thuế và  các khoản phải nộp Nhà nước
	(15)
	5.808.799.000

	6. Phải trả công nhân viên
	
	380.939.000

	7. Phải trả cho các đơn vị nội bộ
	
	-

	8. Các khoản phải trả phải nộp khác
	(16)
	3.605.553.000

	II.  Nợ dài hạn
	
	197.173.187.000

	1. Vay dài hạn
	(17)
	197.173.187.000

	2. Nợ dài hạn
	
	-

	3. Trái phiếu phát hành
	
	

	III. 
Các khoản nợ khác
	
	1.304.404.000

	1. Chi phí phải trả
	
	1.324.404.000

	2. Tài sản thừa chờ xử lý
	
	-

	3. Nhận ký quỹ, ký cược dài hạn
	
	-

	B. NGUỒN VỐN CHỦ SỠ HỮU
	
	138.832.712.000

	I. Nguồn vốn và quỹ
	
	135.725.482.000

	1. Nguồn vốn kinh doanh
	
	119.832.989.000

	2. Chênh lệch đánh giá lại tài sản
	
	-

	3. Chênh lệch tỷ giá hối đoái
	
	-

	4. Quỹ đầu tư phát triển
	
	-

	5. Quỹ dự phòng tài chính
	
	-

	6. Lợi nhuận chưa phân phối
	(18)
	10.358.993.000

	7. Nguồn vốn đầu tư xây dựng cơ bản
	
	5.513.500.000

	II.  Nguồn kinh phí, quỹ khác
	
	3.107.230.000

	1.  Quỹ khen thưởng và phúc lợi
	(19)
	3.107.230.000

	2. Quỹ quản lý của cấp trên
	
	-

	3. Nguồn kinh phí sự nghiệp
	
	-

	Nguồn kinh phí sự nghiệp năm trước
	
	-

	Nguồn kinh phí sự nghiệp năm nay
	
	-

	4. Nguồn kinh phí đã hình thành tài sản cố định
	
	-

	TỔNG CỘNG NGUỒN VỐN
	
	447.848.830.000


Khai báo chi tiết các tài khoản

1. Tiền mặt 

Số hiệu tài khoản:
1111 (VND) 

348.333.000




1112 (USD)

900.000.000 (60.000USD * 15.000 VND/USD)

2. Tiền gửi ngân hàng (Xem lại phần 2.3.4 Các số dư chi tiết khác: )
Số hiệu tài khoản:  1121 (VND) 



	Mã số
	Tên đầy đủ
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	1234.40.80.18.0012
	Tài khoản VNĐ Sài Gòn Thương Tín
	  4.100.000.000 
	

	4321.37.40.19.0001
	Tài khoản VNĐ UOB Viet Nam
	844.192.000
	

	
	
	4.944.192.000
	


Số hiệu tài khoản:  1122 (USD)

Tỷ giá: 15.000 VND/USD
	Mã số
	Tên đầy đủ
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	1234.40.80.18.0013
	Tài khoản USD Sài Gòn Thương Tín
	  900.000.000 
	

	4321.37.40.19.0002
	Tài khoản USD UOB Viet Nam
	660.000.000
	

	
	
	1.560.000.000
	


3. Phải thu khách hàng, người mua ứng trước (Xem lại phần 2.3.2 Số dư chi tiết phải thu- phải trả: )
Số hiệu tài khoản: 131 

	Tên khách hàng
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	Công Ty KPMG Việt Nam
	2.526.000.000
	

	Công Ty UOB Việt Nam
	5.695.595.000
	

	Chase Mahattan
	
	3.210.000.000

	Công Ty Quang Minh
	
	2.012.782.000

	Công Ty Thành Công
	3.568.000.000
	

	
	11.789.595.000
	5.222.782.000


Chi tiết số dư theo từng hóa đơn như sau:

	Khách hàng
	Số hóa đơn
	Ngày hóa đơn
	Số tiền chưa thuế
	Thuế GTGT
	Thành tiền

	Công Ty KPMG Việt Nam
	GL/04 - 087124
	31/10/2005
	1.148.181.818
	114.818.182
	1.263.000.000

	Công Ty KPMG Việt Nam
	GL/04 - 089529
	24/10/2005
	1.148.181.818
	114.818.182
	1.263.000.000

	Công Ty UOB Việt Nam
	GL/04 - 085214
	24/10/2005
	2.071.125.455
	207.112.545
	2.278.238.000

	Công Ty UOB Việt Nam
	GL/04 - 085249
	24/10/2005
	3.106.688.182
	310.668.818
	3.417.357.000

	Công Ty Thành Công
	GL/04 - 087856
	24/10/2005
	3.243.636.364
	324.363.636
	3.568.000.000

	
	
	
	
	
	11.789.595.000


Các khoản khách hàng ứng trước: Chase Mahattan: số chứng từ CM1245 ngày 28/10/2005, Quang Minh: CM1246 ngày 29/10/2005

4. Phải thu khác: (Xem lại phần 2.3.4 Các số dư chi tiết khác: )
Số hiệu tài khoản: 1388

	Tên khách hàng
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	Công Ty KPMG Việt Nam
	799.945.000
	

	
	799.945.000
	


5. Hàng mua đang đi đường (Xem lại phần 2.3.3 Số dư chi tiết haøng tồn kho: )

Số hiệu tài khoản: 151


Mã kho: KHMDD

Tên kho : Kho hàng mua đang đi đường

	Tên hàng
	ĐVT
	SL tồn
	Giá trị tồn

	IBM THINKPAD T30
	Bộ
	250
	4.000.000.000

	IBM DESKPRO
	Bộ
	278
	2.224.000.000

	 
	 
	 
	6.224.000.000


Ghi chú: Hàng mua của công ty IBM chưa về nhập kho

6. Hàng hoá (Xem lại phần 2.3.3 Số dư chi tiết haøng tồn kho: )

Số hiệu tài khoản: 1561 

Tên kho : Kho Công ty

	Tên hàng
	ĐVT
	SL tồn
	Giá trị tồn

	IBM THINKPAD R32
	Bộ
	453
	6.342.000.000

	IBM THINKPAD T30
	Bộ
	252
	4.032.000.000

	NETVISTA A22P
	Bộ
	311
	5.287.000.000

	TOSHIBA DESKPRO
	Bộ
	280
	2.100.000.000

	COMPAQ DESKPRO
	Bộ
	492
	4.378.800.000

	IBM DESKPRO
	Bộ
	379
	3.032.000.000

	XEROX
	Cái
	121
	532.400.000

	HP LASER
	Cái
	315
	1.260.000.000

	 
	 
	 
	26.964.200.000


Chi phí mua hàng (TK1562) là 256.000.000
7. Hàng gửi đại lý bán (Xem lại phần 2.3.3 Số dư chi tiết haøng tồn kho: )

Số hiệu tài khoản: 157




Tên kho : Kho đại  lý Hà Nội

	Tên hàng
	ĐVT
	SL tồn
	Giá trị tồn

	IBM THINKPAD R32
	Bộ
	25
	350.000.000

	NETVISTA A22P
	Bộ
	30
	510.000.000

	HP LASER
	Cái
	25
	100.000.000

	 
	 
	 
	960.000.000





Tên kho : Kho đại  lý Đà Nẵng

	Tên hàng
	ĐVT
	SL tồn
	Giá trị tồn

	IBM THINKPAD T30
	Bộ
	45
	720.000.000

	XEROX
	Cái
	50
	220.000.000

	 
	 
	 
	940.000.000


8. Tạm ứng (Xem lại phần 2.3.4 Các số dư chi tiết khác: )
Số hiệu tài khoản: 141

	Họ tên nhân viên
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	Nguyễn Hoàng Anh
	56.000.000
	

	Lê Thị Bích Huyền
	50.000.000
	

	Võ Quốc Dũng
	265.000.000
	

	Lê Hoài Nam
	207.483.000
	

	
	578.483.000
	


9. Tài sản cố định hữu hình (Xem lại phần 2.3.1 Số dư taøi khoaûn tổng hợp)

Số hiệu tài khoản:
2112 (Nhà cửa, vật kiến trúc)
251.255.000.000




2113 (Máy móc thiết bị)

98.761.596.000




2114 (Phương tiện vận tải)
42.656.000.000
10. Tài sản cố định vô hình 
(Xem lại phần 2.3.1 Số dư taøi khoaûn tổng hợp)
Số hiệu tài khoản:
2131 (Quyền sử dụng đất)

99.311.222.000




2135 (Phần mềm máy tính)

152.560.000

11. Hao mòn TSCĐ (Xem lại phần 2.3.1 Số dư taøi khoaûn tổng hợp)

Số hiệu tài khoản:
2141 (Hao mòn TSCĐHH)

(113.073.887.000)




2143 (Hao mòn TSCĐVH)

(9.649.707.000)

12. Vay ngắn hạn (Xem lại phần 2.3.4 Các số dư chi tiết khác: )
Số hiệu TK :  311


Tên TK : Vay ngắn hạn

	Mã số
	Tên đầy đủ
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	4123.60.40.50.001
	Tài khoản vay NH Sài Gòn Công Thương
	0
	  15.644.299.000 

	4213.50.90.20.001
	Tài khoản vay ngân hàng ANZ
	0
	 32.521.214.000 

	 
	 
	
	48.165.513.000 


13. Nợ dài hạn đến hạn trả (Xem lại phần 2.3.4 Các số dư chi tiết khác: )
Số hiệu TK :  315
	Mã số
	Tên đầy đủ
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	5432.70.80.60.001
	Tài khoản vay NH ĐTư - Phát triển
	0
	   36.103.230.000 

	 
	 
	
	36.103.230.000 


14. Phải trả và khoản tạm ứng cho nhà cung cấp (Xem lại phần 2.3.2 Số dư chi tiết phải thu- phải trả: )
Số hiệu tài khoản: 331

	Tên nhà cung cấp
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	Công Ty Thiên Minh
	
	2.557.100.000

	Công Ty Hoàng Nguyên
	
	3.648.450.000

	Công Ty Minh Hùng
	
	1.982.300.000

	IBM USA Corp.
	
	3.063.861.000

	Toshiba Corp. Japan
	28.340.069.000
	

	
	28.340.069.000
	11.251.711.000


Chi tiết số dư theo từng hóa đơn như sau:

	Nhà cung cấp
	Số hóa đơn
	Ngày hóa đơn
	Số tiền chưa thuế
	Thuế GTGT
	Thành tiền

	Công Ty Thiên Minh
	GO/04 - 098743
	24/10/2005
	2.324.636.364
	232.463.636
	2.557.100.000

	Công Ty Hoàng Nguyên
	GL/04 - 015435
	24/10/2005
	1.105.590.909
	110.559.091
	1.216.150.000

	Công Ty Hoàng Nguyên
	GL/04 - 015491
	24/10/2005
	2.211.181.818
	221.118.182
	2.432.300.000

	Công Ty Minh Hùng
	GL/04 - 084133
	24/10/2005
	1.802.090.909
	180.209.091
	1.982.300.000

	IBM USA Corp
	GL/04 - 071542
	24/10/2005
	928.442.727
	92.844.273
	1.021.287.000

	IBM USA Corp
	GL/04 - 071694
	24/10/2005
	1.856.885.455
	185.688.545
	2.042.574.000

	
	
	
	
	
	11.251.711.000


Các khoản ứng trước cho nhà cung cấp: Todhiba Corp số chứng từ DM2345 ngày 15/07/2005

15. Thuế và các khoản phải nộp cho nhà nước

Số hiệu tài khoản:
33311 (Thuế GTGT đầu ra phải nộp)

3.284.500.000




3334 (Thuế thu nhập doanh nghiệp)

2.524.299.000
16. Phải trả, phải nộp khác

Số hiệu tài khoản: 3388

	Tên nhà cung cấp
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	Công Ty Thiên Minh
	
	3.605.553.000

	
	
	3.605.553.000


17. Vay dài hạn

Số hiệu TK :  341




	Mã số
	Tên đầy đủ
	Dư Nợ đầu kỳ
	Dư Có đầu kỳ

	5432.70.80.60.001
	Tài khoản vay NH ĐTư - Phát triển
	
	 197.173.187.000 

	 
	 
	
	197.173.187.000 


18. Lãi chưa phân phối

Số hiệu TK : 
4212 (Lãi năm nay)

10.358.993.000
19. Quỹ khen thưởng: Chi tiết quỹ khen thưởng

20. Chi tíết chi phí đầu tư xây dựng cơ bản dỡ dang

2.THỰC HÀNH CÁC NGHIỆP VỤ PHÁT SINH
1. Nhập kho toàn bộ lô hàng mua đang trên đường đi của Công ty IBM tháng trước về nhập kho công ty theo phiếu nhập kho số PNK-0001, ngày 02/01/2006. (Xem lại 3.1.1 Nghiệp vụ nhập kho hàng mua đang đi đường: ) 

Chi phí vận chuyển 8.800.000đ (trong đó VAT 10%) thanh toán bằng tiền mặt. Hóa đơn có seri AK/04-N số 102938 ngày 02/01/2006 của Công Ty Giao Nhận Điện Biên – MST: 0302412398 – Add: 245 Điện Biên Phủ, Q.BT ( Xem lại 3.1.2 Nghiệp vụ ghi nhận chi phí mua hàng)
2. Nhận giấy báo có số GBC-001, ngày 05/01/2006 của Ngân hàng UOB ViệtNam, về việc khách hàng UOB VietNam chuyển khoản thanh toán tiền mua hàng của tháng trước với số tiền: 2.278.238.000đ theo hóa đơn GL/04 số 085214.(Xem lại 3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng)
3. Chi tiền mặt thanh toán lãi vay ngắn hạn cho NH ANZ 200.000.000đ và NH SG công thương 120.000.000đ, phiếu chi số PC-0001, ngày 06/01/2006 (Nhập trong phần kế toán tiền mặt/phiếu chi)

4. Bán hàng cho khách hàng Anh Tuấn, hóa đơn có serie AL/04-N 023658 ngày 06/01/2006, thuế suất VAT 10%, chi tiết như sau:

	Mã số hàng
	Lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	PC-004
	    100 
	20.000.000 
	2.000.000.000 
	

	Thuế GTGT
	
	
	200.000.000
	VAT10%

	 
	 
	 
	 2.200.000.000
	


Chú ý :
· Yếu tố có dùng để theo dõi Doanh thu bán hàng cho từng nhân viên kinh doanh – tiếp thị làm căn cứ tính lương hay hoa hồng bán hàng.
· Phiếu xuất kho hàng bán, chương trình tự động phát sinh nếu bạn có đăng ký bút toán xuất kho tự động.

(Xem lại 3.2.2.1 Nghieäp vuï baùn haøng và 3.2.2.2 Xuaát kho haøng baùn)

5. Thực hiện thanh toán tạm ứng cho Nhân viên Quốc Dũng, chi tiết như sau:

- Tiền mua 02 cái máy phát điện ELECTRIC R456 của Công Ty Máy móc Thiết bị Số 02, hóa đơn AX/04-N 023654 ngày 08/01/2006: 110.000.000đ/cái (trong đó VAT 10%).

- Chi phí vận chuyển: 2.200.000 (trong đó VAT 10%), hóa đơn GL/04-N  056241 ngày 08/01/2006 của Công Ty Vận tải Số 02 – MST: 0302657412 , Add: 145 Nguyễn Tất Thành, Q.04.

- Tiền công tác phí: 2.500.000 đồng theo bảng kê số (BKE-0010) ngày 08/01/2006.

- Thu hoàn tiền tạm ứng: 40.300.000 đồng, phiếu thu số PT-0001, ngày 08/01/2006.

(Xem lại 3.3.1. Buùt toaùn toång hôïp – buùt toaùn khaùc và nghiệp vụ thu tiền nhập trong phần phiếu thu 3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng)

6. Nhận giấy báo có số GBC-0019 ngày 09/01/2006 của Ngân hàng UOB VietNam: khách hàng KPMG VietNam thanh toán 600.000.000 đồng cho hóa đơn GL/04 số 087124 và 300.000.000 đồng cho hóa đơn GL/04 số 089529. (Xem lại 3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng)
7. Rút tiền gửi ngân hàng UOB VietNam về nhập quỹ tiền mặt: 2.500.000.000 đồng, phiếu thu số PT-0002 ngày 10/01/2006. (Nhập trong phần giấy báo nợ HOẶC phiếu thu)
8. Nhập khẩu lô hàng 120 máy TOSHIBA DESKPRO (mã số PC-001) của Toshiba Corp. với số hóa đơn INV-031465 ngày 10/01/2006, trong đó: Giá CIF: 5.500.000 đồng/Cái, thuế nhập khẩu: 20%, thuế GTGT: 10%

Thuế nhập khẩu và thuế GTGT hàng nhập khẩu chi bằng tiền mặt theo phiếu chi số PC-002 ngày 11/01/2006.

Chi phí vận chuyển: 5.000.000 đồng chưa thanh toán cho nhà cung cấp Công Ty Vận Tải Số 02. 
(Xem lại 3.1.2 Nghiệp vụ ghi nhận chi phí mua hàng )

9. Nhận giấy báo có số GBC-0145 ngày 13/01/2006 của Ngân hàng UOB VietNam: khách hàng Anh Tuấn thanh toán 2.156.000.000 đồng cho hóa đơn số AL/04-N 023658, khách hàng được hưởng chiết khấu thanh toán 2%: 44.000.000 đồng. . (Xem lại 3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng)
10. Nhận giấy báo nợ số GBN-0234 ngày 13/01/2006 của Ngân hàng Sài gòn Thương Tín: Công ty thanh toán tiền cho khách hàng Minh Hùng theo hóa đơn GO/04 số 084133: 1.982.300.000 đồng.(Xem lại 3.1.4 Nghiệp vụ thanh toán cho người bán)
11. Thu tiền mặt phiếu thu số PT-0002 ngày 13/01/2006 do bán TSCĐ đã thanh lý từ tháng trước: 23.000.000đồng, thuế VAT 10%, hóa đơn phát hành số AL/04-N 023670 cho Công Ty Ninh Bình (MST: 0302659874, Add: 165 Lê Đại Hành, Q.11).(Nhập trong phần phiếu thu)
12. Thu tiền mặt từ dịch vụ bảo hành máy tính cho Công ty Thành Công: 5.000.000 đồng, thuế VAT 10%, hóa đơn phát hành số AL/04-N 023680 ngày 15/01/2006, phiếu thu PT0003.(Nhập trong phần phiếu thu)
13. Thanh toán tiền tạm ứng của nhân viên Bích Huyền, chi tiết như sau:

- Mua dụng cụ văn phòng: 44.000.000đ (trong đó VAT 10%), hóa đơn số GX/04-M 032587 ngày 15/01/2006 của Công ty thiết bị văn phòng phẩm BNP (MST: 0302984562, Add: 182 Lê Lợi, Q.01).

- Tiền công tác phí: 1.500.000đ

(Xem lại 3.3.1. Buùt toaùn toång hôïp – buùt toaùn khaùc và nghiệp vụ thu tiền nhập trong phần phiếu thu)
14. Nhận giấy báo nợ GBN-0236 ngày 15/01/2006 của Ngân hàng Sài gòn Thương Tín: thanh toán 43.891.848đ giá trị hợp đồng quảng cáo cho Công ty Quảng Cáo Đất Việt theo hóa đơn số GX/04-N 065748 ngày 12/01/2006. Chiết khấu thanh toán được hưởng 2% (895.752đ). .(Xem lại 3.1.4 Nghiệp vụ thanh toán cho người bán ,  3.1.5 Chiết khấu mua hàng)
15. Bán hàng cho Công Ty TNHH Hoàng Kim phiếu bán hàng số PBH-0002 ( MST: 0302658497, Add: 132 Bùi Thị Xuân, Q.01), hóa đơn AL/04-N số 023682 ngày 15/01/2006, chi tiết như sau: 

	Mã KH
	Mã số
	Lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	KHTN 006
	PC-005
	    20 
	22.000.000 
	440.000.000 
	

	KHTN 006
	PC-001
	    45 
	13.000.000 
	585.000.000 
	

	KHTN 006
	Thuế GTGT
	
	
	102.500.000
	

	
	 
	 
	 
	 1.127.500.000
	


· Chú ý : - Khi ghi nhận nghiệp vụ doanh thu bán hàng, chương trình sẽ tự động phát sinh phiếu xuất kho hàng bán theo bút toán đăng ký xuất kho tự động.

(Xem lại 3.2.2.1 Nghieäp vuï baùn haøng và 3.2.2.2 Xuaát kho haøng baùn)

16. Chi tạm ứng lương đợt I tháng 01 theo phiếu chi số PC-003 ngày 15/01/2006 cho nhân viên, chi tiết như sau:


- Bộ phận bán hàng: 46.520.000đ


- Bộ phận quản lý doanh nghiệp: 69.100.000đ


- Bộ phận kỹ thuật: 78.680.000đ

(Nhập trong phần phiếu chi)

17. Chi chi phí bảo hành hàng hóa theo phiếu chi số PC-004 ngày 15/01/2006: 58.981.000đ.

(Xem lại 3.3.1. Buùt toaùn toång hôïp – buùt toaùn khaùc)

18. Công ty thanh lý một máy Photocopy hỏng theo số phiếu GTS-0010 ngày 16/01/2006, nguyên giá: 18.600.000đ, đã khấu hao: 14.880.000đ. Tiền mặt thu được từ thanh lý 1.200.000đ theo phiếu thu PT-0005 ngày 16/01/2006. (Nhập trong phần bút toán khác và phiếu thu)

19. Nhận giấy báo tiền điện thoại theo hóa đơn DT/01-N số 023654 ngày 17/01/2006 của Bưu điện Tp.HCM (MST: 0302654189-1, Add: 02 Hùng Vương), chi tiết như sau:


- Bộ phận bán hàng: 12.940.050đ, thuế VAT 10%: 1.924.005đ


- Bộ phận quản lý: 6.688.850đ, thuế VAT 10%: 668.885đ

(Xem lại 3.1.3 Nghiệp vụ mua chịu hàng hoá- dịch vụ: )

20. Thanh toán cước điện thoại cho Bưu điện Tp.HCM theo phiếu chi số PC-005 ngày 17/01/2006: 21.591.790đ

(Xem lại 3.1.4 Nghiệp vụ thanh toán cho người bán)

Chú ý: Nghiệp vụ 19+20 có thể gộp chung và nhập trong phần phiếu chi

21. Thu tiền mặt 15.000 USD (tỷ giá 15.458 VND/USD) từ khoản nợ khó đòi của Công Ty Minh Trí theo phiếu thu số PT-006 ngày 17/01/2006. Khoản nợ này đã xóa sổ từ năm ngoái. (Nhập trong phần phiếu thu)

22. Nhận giấy báo nợ số GBN-0330 ngày 18/01/2006 của Ngân hàng SGTTín: thanh toán toàn bộ tiền hàng cho Công Ty Thiên Minh theo hóa đơn GO/04 số 098743: 2.557.100.000đ.(Xem lại 3.1.4 Nghiệp vụ thanh toán cho người bán)
23. Xuất kho hàng gửi đại lý tại Hà Nội theo phiếu xuất kho số PCK-002 ngày 19/01/2006, chi tiết như sau:


- PC-006: 120 máy


- PC-003: 100 máy


- PR-002: 50 máy

(Xem lại 3.2.2.6 Nghiệp vụ xuất kho hàng gửi đi bán: )

Chi phí vận chuyển đi Hà Nội là 9.950.000đ trả bằng tiền mặt theo phiếu chi số PC-006 ngày 19/01/2006. (Nhập trong phiếu chi)
24. Nhận giấy báo nợ số GBN-0425 ngày 20/11/2004 của Ngân hàng UOB VietNam: Công ty tạm nộp thuế thu nhập doanh nghiệp 208.333.000đ. (Nhập trong giấy báo nợ)
25. Chi trợ cấp nghỉ việc cho nhân viên Tú An: 10.500.000đ theo phiếu chi số PC-007 ngày 20/01/2006. (Nhập trong phiếu chi) 

26. Chi 10.000.000đ theo đề nghị của Công đoàn đã được duyệt trong đó: chi đại hội công đoàn 5.000.000đ, chi trợ cấp khó khăn đột xuất 2.000.000đ, chi trợ cấp BHXH 3.000.000đ (Phiếu chi số PC-008 ngày 22/01/2006). (Nhập trong phiếu chi)
27. Khách hàng Hoàng Kim trả lại 01 máy xách tay bị trục trặc kỹ thuật, Công ty đã lập biên bản nhận hàng và cấn trừ vào công nợ của khách hàng, chi tiết cho hóa đơn AL/04-N số 023682 

Ghi chú: ghi hóa đơn âm số AL/04-N 023690 ngày 22/01/2006.

(Xem lại 3.2.2.3 Haøng baùn bò traû laïi vaø nhaäp kho haøng bò traû laïi)

28. Nhận giấy báo có số GBC-0223 ngày 22/01/2006 của Ngân hàng SGTT: khách hàng Hoàng Kim thanh toán số tiền 1.103.300.000đ. (Xem lại 3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng)
29. Đóng tiền BHXH: 56.000.000 qua ngân hàng UOB VietNam theo giấy báo nợ số GBN-0463 ngày 24/01/2006. (Nhập trong giấy báo nợ)
30. Nhận bảng kê bán hàng (phiếu bán hàng đại lý số PBHDL-0015 ngày 24/01/2006) cùng với tiền hàng bán được trong tháng 01 của Đại lý Đà nẵng, chi tiết như sau:


- 20 máy IBM THINKPAD T30 (PC-005): 22.000.000đ/cái, thuế VAT 10%


- 35 máy in XEROX (PR-001): 7.000.000đ/cái, VAT 10%

Trong đó: Hoa hồng đại lý Đà Nẵng 5%: 37.675.000đ

Phần còn lại 715.825.000đ nhập quỹ tiền mặt theo phiếu thu số PT-007 ngày 25/01/2006.

(Xem lại 3.2.2.1 Nghieäp vuï baùn haøng , 3.2.2.2 Xuaát kho haøng baùn , 3.2.2.4: Chiết khấu thanh toán, hoa hồng bán hàng  ,  3.2.2.5 Thu tieàn baùn haøng)

31. Nhận bảng kê chi phí (BKCP-0010  ngày 24/01/2006) của nhà thầu xây dựng Kinh Đô (MST: 0302986541, Add: 152 Hồ Tùng Mậu) cho khoản phát sinh liên quan đến việc sửa chữa kho hàng (Chi phí XDCBDD): 368.546.000đ, VAT: 25.877.000đ.

Công ty đã thanh toán cho khách hàng toàn bộ số tiền qua tài khoản Ngân hàng UOB VietNam theo giấy báo nợ số GBN-0472 ngày 25/01/2006. (Nhập trong giấy báo nợ)
32. Nhận bàn giao công trình sửa chữa nhà kho hoàn thành và đưa vào sử dụng. Giá trị trên biên bản là 1.276.008.000đ (theo số phiếu BBTS–0002 ngày 25/01/2006). Trước đây công ty đã trích trước vào chi phí bán hàng 1.304.404.000 (xem bảng cân đối kế toán – chi phí phải trả). Khoản trích dư 28.396.000đ phải hoàn nhập. (Nhập trong phần bút toán khác)
33. Bán hàng cho Công Ty Chase Mahattan, hóa đơn AL/04-N số 023690 ngày 25/01/2006, chi tiết như sau: 

	Mã số hàng
	Lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ghi chú

	PC-002
	50 
	13.400.000 
	670.000.000 
	

	PC-004
	20 
	20.000.000 
	400.000.000 
	

	Thuế GTGT
	
	
	107.000.000
	

	
	
	
	 1.177.000.000
	


Chú ý :
- Khi ghi nhận nghiệp vụ doanh thu bán hàng, chương trình sẽ tự động phát sinh phiếu xuất kho hàng bán theo bút toán đăng ký xuất kho tự động.

(Xem lại 3.2.2.1 Nghieäp vuï baùn haøng , 3.2.2.2 Xuaát kho haøng baùn)
34. Phiếu chi PT009 chi tiền mặt thanh toán tiền quảng cáo theo hóa đơn QC/04-N số 032650 ngày 25/01/2006 cho Báo SGGP (MST: 0302654187-1, Add: 132 Lý Chính Thắng): 5.500.000đ, trong đó VAT 10%.(Nhập trong phiếu chi)
35. Rút tiền gửi Ngân hàng UOB VietNam (tài khoản VND) về nhập quỹ tiền mặt 500.000.000đ  phiếu thu số PT-0145 ngày 25/01/2006. (Nhập trong phần giấy báo nợ HOẶC phiếu thu)
36. Nhận giấy báo nợ số GBN-0473 ngày 25/01/2006 của Ngân hàng UOB VietNam: thông báo chuyển tiền từ tài khoản VND 1.000.000.000đ sang tài khoản ký quỹ ký cược của ACB để mở L/C.(Nhập trong phần giấy báo nợ)
37. Xuất TSCĐ (Phương tiện vận tải) đã qua sử dụng đi góp vốn liên doanh dài hạn theo hóa đơn AL/04-N 023695 ngày 25/01/2006. TSCĐ này có nguyên giá 250.000.000đ, giá trị hao mòn lũy kế 50.000.000đ. Ban định giá đã đánh giá giá trị của tài sản này là 180.000.000đ. (Nhập trong Bút toán khác)

38. Nhận bảng kê bán hàng số PBHDL-0016 ngày 26/01/2006 với tiền hàng bán được trong tháng 11 của Đại lý Hà Nội, chi tiết như sau:


- 52 máy xách tay NETVISTA A22P : giá chưa thuế 23.000.000đ/cái, VAT 10%.


- 48 máy IBM DESKPRO : giá chưa thuế 12.000.000đ/cái, thuế VAT 10%.


- 17 máy in HP LASER : giá bán chưa thuế 6.400.000đ/cái, thuế VAT 10%.

Trong đó: Tiền hoa hồng đại lý 5%: 94.040.000đ

Phần còn lại 1.974.840.000 được chuyển khoản vào tài khoản ngân hàng UOB VietNam theo giấy báo có số GBC-0224 ngày 26/01/2006.

(Xem lại 3.2.2.1 Nghieäp vuï baùn haøng, 3.2.2.2 Xuất kho hàng đi bán, 3.2.2.4 Chiết khấu thanh toán và hoa hồng bán hàng,  3.2.2.5 Thu tiền bán hàng)

39. Tạm trích lập các quỹ sau (số phiếu TTQ-0001 ngày 30/01/2006):


- Quỹ đầu tư phát triển: 75.000.000đ


- Quỹ khen thưởng: 25.000.000đ


- Quỹ phúc lợi: 35.000.000đ

(Nhập trong các bút toán tổng hợp)

40. Lương tháng 01/2006 như sau ( bảng lương số BL-0011 ngày 30/01/2006):


- Bộ phận bán hàng: 98.622.400đ


- Bộ phận quản lý: 146.492.000đ

(Nhập trong các bút toán tổng hợp)

41. Trích BHXH, BHYT, KPCĐ theo tỷ lệ quy định ( theo số phiếu TBH – 0011 ngày 30/01/2006).

(Nhập trong các bút toán tổng hợp)

42. Chi lương đợt II: 405.300.000đ theo phiếu chi số PC-0010 ngày 30/01/2006. (Phần Phiếu chi)
43. Bảng phân bổ chi phí trả trước trong tháng 01 (theo số phiếu BPB-0001) là 12.834.600đ, chi tiết như sau:


- Bộ phận bán hàng: 55% 


- Bộ phận quản lý: 45% 

(Nhập trong các bút toán tổng hợp)

44. Phân bổ chi phí mua hàng cho hàng bán ra trong tháng 01 (theo số phiếu BPB-0002 ngày 30/01/2006)

(Nhập trong các bút toán tổng hợp)

45. Bảng phân bổ khấu hao TSCĐ trong tháng (BKH-0001):


- TSCĐ hữu hình: 1.505.572.000đ (trong đó: bộ phận bán hàng 828.064.600đ, bộ phận QLDN  677.507.400đ).


- TSCĐ vô hình: 125.416.600đ (trong đó: 55% cho bộ phận bán hàng, 45% cho bộ phận QLDN).

(Nhập trong các bút toán tổng hợp)

3. YÊU CẦU
1. Nhập các nghiệp vụ phát sinh trong tháng 01/2006 vào hệ thống theo các nhiệm vụ, chức năng được phân công trong phòng kế toán.

2. Thực hiện việc tổng hợp, kết chuyển số dư và xác định kết quả kinh doanh tháng 01/2006.  (Xem lại 3.3.2. Khai baùo vaø thöïc hieän caùc buùt toaùn töï ñoäng)

3. Xem các báo cáo sau trong tháng 01/20046: (Xem 3.3.4 Heä thoáng caùc baùo caùo keá toaùn )

Tài chính:

· Bảng cân đối phát sinh

· Bảng cân đối kế toán

· Bảng báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

· Báo cáo lưu chuyển tiền tệ
· Bảng kê hóa đơn, chứng từ dịch vụ mua vào, bán ra

· Tờ khai thuế GTGT

· …



Sổ sách kế toán:

· Sổ nhật ký chung

· Sổ cái tài khoản

· Sổ chi tiết tài khoản

· Sổ nhật ký bán háng, mua hàng

· Sổ nhật ký thu, chi tiền mặt

· Bảng nhập xuất tồn kho VT-HH

Quản trị:

· Bảng kê doanh thu

· Tổng hợp công nợ theo đối tượng

· Tổng hợp công nợ theo tuổi nợ

· Phân loại công nợ theo các độ tuổi

· Bảng kê bán hàng theo khách hàng, mặt hàng

· Bảng kê Lãi lỗ theo từng khách hàng, mặt hàng

4. Khóa sổ và chuyển số dư sang kì sau (Xem phần 3.3.3. Ñoùng soå kì keá toaùn hieän haønh vaø chuyeån soå sang kì keá toaùn sau)
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Ở ô này, bấm phím F6 để truy xuất đến từng chi tiết công nợ của từng nhà cung cấp





Tháng 6/2007





(Lưu hành nội bộ)
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