'BO GIAO DUC VA BAQ TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BQ QUAN LY GIAO DUC Pijc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

Sb: L0+ /TB-CBQLGDHCM Tp. H6 Chi Minh, ngayll thang /| ndm 2025

THONG BAO
Tuyén dung, tiép nhin vién chirc nim 2025

Cein cir Ké hoach s6 307 /KH-CBOQLGDHCM ngay 4./ 1/ /2025 cia Truong
Cdn b6 quadn ly gido duc Thanh phé H6 Chi Minh vé viée tuyén dung, tiép nhdn
vién nam 2025,

Truong Céan b quan Iy gido duc Thanh phé H6 Chi Minh thong bao tuyén
dung, tiép nhan vién chirc ndm 2025, cu thé nhu sau:

I. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Ngudi du cac diéu kién sau khong phan biét dan toc, nam ni, thanh phéan x4
héi, tin nguong, ton gido dugce dang ky du tuyén vién chtc:
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a) Co quoc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;
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b) PBu 18 tuoi trd 1én; //TRU[
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¢) C6 don ding ky du tuyén; co ly lich 16 rang; h H:LY .
d) Co6 van bang, chiing chi phi hgp véi vi tri viée lam; \\ \TPHOC
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e) B ste khoe dé thyc hién nhiém vu; ey
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g) Péap ting cac diéu kién khéc theo yéu cau ciia timg vi tr du tuyén theo bang
mo ta vi tri viéc lam va yéu cAu, didu kién cac vi tri du tuyén theo Phu lue dinh kém.

2. Khong tiép nhan dang ky du tuyén dbi véi cac trudng hop:
a) Mat ning luc hanh vi dan sy hodc bj han ché nang lyc hanh vi dan sy;

_ b) PBang bi truy ctu trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh su cta Tda 4n; dang bi 4p dung bién phéap xtr ly hanh chinh dua vao co so
chita bénh, co s& gido duc.

IL. SO LUQNG VA VI TRI VIEC LAM CAN TUYEN DUNG
1. S6 luong: 09 chi tiéu.

2. Vi trf viée 1am cén tuyén dung: Phu lyc dinh kém.

IIL. UU TIEN TRONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C

1. Thyc hién theo quy dinh tai tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chic va Nghi
dinh s 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra (‘1‘01 bd sung mdt s0
didu coa Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sit dung va
quan ly vién chirc va céc van ban c6 lién quan khac.

2. Hé so uu tién phai dugc co quan ¢6 tham quyen cap trude thoi diém hét han
nhén hd so dy tuyén. Néu thoi diém clp sau thoi diém hét han nhan hd so du tuyén
thi khong duge cong diém wu tién theo quy dinh.
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IV. PHUONG THUC VA NOI DUNG XET TUYEN
1. Phuong thirc tuyén dung: Xét tuyén.
Truong hqp ing Vig“:n du tiéu chudn, didu kién tiép nhén, Nha trudong thuc hién
theo quy dinh vé viéc tiép nhan vién chiec.
2. Noi dung xét tuyén
Nha trudng tb chirc tuyén dung thdng qua 02 vong:
Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua ung vién
’ Kiém tra di‘éu kién, tiéu chuén clia ung vién ddng ky tai Phiéu ding ky du
tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am, néu phu hop thi dugc tham du Vong 2
Vong 2: Kiém tra sat hach, phong vn
Nha trudong thanh 18p Ban kiém tra sat hach, phong vén dé kiém’tra vé ning
lyc, trinh d§ chuyén mdon, nghiép vu cia ung vién pht hgp véi tinh chat hoat dong
ngh€ nghi¢p va yéu céu cta vi tri viéc lam can tuyén.
Thuc hanh: Déi véi mot s6 vi tri tuyén dung s& yéu cau ting vién thuc hién cac
hoat dong thuc hanh trudce khi tham gia phong vén.
Noi dung phéng vén:
- Kién thirc chung v& cac vin ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc
gido duc, dao tao (Luét Vién chirc, Luét Gido duc,.. B}
- Kién thiic vé cac vAn dé kinh t& - xa hoi cta dia phuong va dit nude.
- Kién thire v& 8 chuc va hoat dong ctia Trudng.
- Kién thuc, k§ ning chuyén mén lién quan dén vi tri tuyén dung,
- Nang lyc ngoai ngit va k§ ning cong nghé thong tin.
’ Diém phong vén, thuc hanh dugce tinh theo thang diém 100. Thoi gian phong
van la 30 phut; thoi gian thuc hanh do Ban kiém tra sat hach, phdéng van quyét dinh.
Luu y: Khong thyc hién viéc phic khao déi véi két qua thi vong 2 bang hinh
thirc phong van.
V. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN
- C6 két qua didm phéng van hoic thuc hanh tir 50 diém tro [én.
- C6 s6 diém Vong 2 cong vé6i diém uu tién (néu c6) cao hon Idy theo thir tur
tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.
- Truong hop 6 tir 02 nguoi trd 1én co tong s diém bang nhau cua vi tri viée
lam can tuyen thi nguoi c6 ket qua diém vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; neu
van khong xac dinh dugc thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi trang tuyen.
. - Ngudi khong trﬁng,tuyén trong ky tuyén dung khéng duge bao luu két qua
tuy€n dung cho céc ky tuyén dung 1an sau.
VL. HO SO DU TUYEN
Toan bd hé so dung trong thi bia cling c& 24 cm x 32 cm, ngoai bi hd so ghi
10 “Ho so diang ky tuyén dung vién chitc ndam 2025” va thong tiq ca nhan (ho va
tén, ngay thang niam sinh, dia chi thuong tr), don vi, vi tri du tuyén, dién thoai va
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dia chi lién lac. Mf?i thi sinh chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi trf va hoan toan
chiu trach nhiém vé ho so dang ky.
Thanh phén hd so dy tuyén gom:

' (1) Phiéu déing ky du tuyén vién chiic theo Mau ban hanh kém theo Nghi,dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu; Nguoi du tuyén co thé viét tay
hoic danh méy nhung phai ky tén trén timg trang ctia Phicu dang ky.

(2) Bén So yéu ly lich tu thuét (c6 dan anh) theo M&u c6 xéc nhdn cla co quan
¢6 thdm quyén trong thdi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
~(3) Ban sao vin béngz chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cla vi tri dy
tuyén dugc co quan co thim quyén ching thye. Trudng hop c6 vén bang do co s&
dao tao nude ngoai cAp phai duge cong ching dich thuét sang tiéng Viét va co vin
ban cong nhén ctia Bé Gido duc va Dao tao;
(4) Ban sao c¢6 ching thyc céc chimg chi co lién quan.
’ (5) Ban sao c6 chung thue cac gidy to wu tién (néu c6): Bang khen, Gidy khen,
Gidy chimg nhan huéng chinh sach wu tién.
(6) Ban sao: Gidy khai sinh; Thé can cudc cong dén;
(7) Gi?}y kham strc khoé xin viéc theo quy dinh khong qua 06 thang tinh déﬁv,,

ngay nop ho so. %\

(8) 02 éinh 4x6 chyp khong qué 06 thang tinh dén ngdy nop hd so dy tuyén. 2 -

)

Luu y: M ”‘fH/g/

- Un‘g vién phai chiju trach nhiém vé tinh phap ly clia van béng, chimg chi, hér{ >/
so ndp vé Trudng Can bd quan ly gido dyc TP.HCM. Ho so khong diy di, khong™
ding quy dinh, ¢6 sai s0t hodc khai béo khong ding su that s& bi loai khoi danh
sach dy tuyén hoiic huy két qua tring tuyen, tuy theo mic do vi pham va quy dinh
cua phép luat hién hanh.

- Chi nhitng (mg vién dat vong so tuyén méi duogc goi phong véan. Truong hop
g vién du tuyén khong tring tuyén hogc ling vién ding ky nhung khong tham gia
xét tuyén khong dugc tra lai ho so.

VIL THOI GIAN, PIA PIEM NHAN HO SO, PHf TUYEN DUNG

1. Thoi gian nhén hd so: Tur ngay 14/11/2025 dén ngay 15/12/2025 (trong giod
hanh chinh, tir thir 2 dén thi 6 hang tuén).

2. Dia diém nhan bé so: Phong T’é chirc — Hanh chinh, Truong Can bd quan ly
gido duc Thanh pho Ho Chi Minh, S 7-9 Nguyén Binh Khiém, Phuong Sai Gon,
Thanh phd Ho Chi Minh.

S6 dién thoai lién hé: 028 38291718.

3. Thoi gian va dia diém xét tuyén: Dy kién Quy IV nam 2025 tai Trudng Cén
b quan ly gido dyc Thanh phd Hb Chi Minh, S6 7-9 Nguyén Binh Khiém, Phuong
Sai Gon, Thanh phd HO Chi Minh.

4. Phi tuyén dung (&g vién du tuyén,vién chic ndp tai Phong Tai chinh —
Quan tri khi dén kiém tra sat hach, phong van): 500.000d/ing vién (theo Thong tu
36 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia By Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
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thu, ndp quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong
chtee, vién chiic va ndp theo thong bao triéu tap cua Hoi dong tuyén dung).
Luu y:

- Nha truong chi tiép nhén cac hd so du thanh rphr?u; theo quy dinh tai myc III
ctia Thong bao va do nguoi dang ky du tuyén truc tiep dén ndp hoic g qua dudng
buu dién (tinh theo dau buu dién).

- Céc thong tin lién quan dén tuyén dung duoc dang tai chi tiét trén Website:
www.iemh.edu.vn va niém yét tai Truong Can bd quan ly gido duc Thanh phb Hb
Chi Minh./.

Noi nhin:Yy

- Ban Giam hiéu;

- Truéng/Pho céac don vi;
- Website Truong;

- Dan bang Théng béo;,

- Luu: VT, TC-HC.




' BO QUAN LY GIAO DUC
4 PHO HO CHI MINH

PHU LUC

BANG MO TA VI TRI VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN VI TRI DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong bdo s6 207 /TB-CBOLGDHCM ngay A2 thang 1| ndm 2025)

S6 lwong
TT | Tén VIVL Pon vi MG ta cong viéc c%‘u} Yéu ciu
tuyén
- Trinh dd Tién si hoiac dang hoc
Nghién ctru sinh nganh Quén ly giado
duc, Gido duc hoc.
- Xay dung ké hoach giang day, dé cuong - C6 kinh nghiém quén ly hodc giang
mdn hoc, bai giang va thiét ké cac tai liéu, 02 day dai hoc, cao dang.
dit liéu phuc vu cho giang day. - La Pang vién Pang Cong san Vi€t
Khoa - Qiéng day dugc nhiéu ndi du:{g chuyén Nam
.. . dé c6 trong chuong trinh béi dudng - Ching chi tin hoc, ngoai ngir theo
1 Giang vién | Khoahoc - T T o Ko oA
i nghiép vu vé cén bd quan ly nganh gido yéu cau VIVL.
' duc. o ‘ - Trinh @6 Thac si tr& lén, nganh
- Phat ‘Erién chuong trinh, tai liéu bdi Quan ly hanh chinh céng; Khoa hoc
dudng vé k¥ nang, chuyén moén nghi€p vu gido duc.
quan ly gigo duc. 01 - D3 tham gia cong tac giang day va

quéan ly; c6 kinh nghiém lam cong tac
truyén thoéng, t6 chiic sy kién, dén
chuong trinh.

#




S6 hrong | ‘
TT | Tén VIVL Pon vi Mo ta cong viéc can Yéu cau
tuyén
- Chimg chi tin hoc, ngoai ngir theo
yéu cau VTVL.
- T6t nghiép Pai hoc tré 1én; chuyén
nganh Vian thu, [vu trir; Quan tri vin
phong.
Phong T6 . a X A e - D¢ tudi: 25-35 tudi.
2 | Luutrt |chiic—Hanh | 10VC hiénnghiép vuvecbngthevan thur, | | Co et cong
, luu trit theo quy dinh. B —_
chinh tac van thu, luu trit tai co quan, don
vi nha nudec.
- Chung chi tin hoc, ngoai ngit theo
yéu cau VIVL.
- T5 chtte thuce hién cong tac truyén théng
trong nha truong.
- Tham muu va té chitc cac budi 1am viéc,
x8y dung céc thong cdo bao chi vé cac su - Tét nghiép Dai hoc tr¢ 1én; chuyén
kién va hoat dong cua Trudng. nganh Luét, Bo chi va truyén thong,
- Viét bai, bién tap, kiém soét ndi dung Quan hé coéng ching, Marketing, Cong
3 Phong T6 | truyén thong; phét trién thuong hidu, xay nghé thong tin.
% Truyén , . i a A P %
3 thong chic —Hanh dlfmg Aquan ly Rva sa:ng ta? 1’1le dung Eren 01 - Bc_)’tum: 2:5—'35 tudi o
chinh cac kénh truyén thong vé cac hoat dong - Chung chi tin hoc, ngoai ngit theo
ctia Trudng. yéu cau VTVL.
- Quan ly trang Théng tin dién tir cua - C6 kinh nghiém vé cac hoat déng
truong. truyén thong, t§ chirc su kién.
- Thuc hién cic cdng tac truyén théng
khac theo yéu cau VIVL va theo quy
2 dinh.




S6 lwong

TT | Tén VIVL Pon vi MG ta cong viée can Yéu ciu
tuyén
- T6 chirc cac hoat dong quén ly, bao vé - C6 trinh d6 chuyén moén tir y si
va chim soc sirc khée nha truomg theo trung cép tré 1én. Co ching chi hanh
quy dinh. nghé diéu dudng theo quy dinh cua
- Xir 1y kip thoi céc tinh hudng li€n quan Bo Y té.
. . | t6i sttc khoe VC&NLD, hoc vién tai - B6 tudi: Dudi 40 tudi.
Phong T6 5 . 5 e o, el 5 A £ 2 ;
P , . Trudng theo ding quy trinh va chirc nang - Pugc dao tao, tip huédn v€ so clu,
4 Y té chirc — Hanh B e . e < 01 L. A o Lk y .
chinh chuyén mon ciia nhén vién y té. cap ctu va cap nhét kién thirc chuyén
- Kiém tra theo dinh ky va dam bao vé mén y t€; C6 kinh nghiém lam viéc
sinh an toan thuc phdm, v¢ sinh trudng tai cidc co s& y t€ nhu bénh vién,
hoc... theo ding quy dinh. phong kham, trudng hoc.
- Xut ly céc truong hop 6m dau dot xuat - Ching chi tin hoc, ngoai ngit theo
tai khu vuc N6i tri (néu cé). yéu cau VTVL.
- Thuc hién ké khai va nop Lé phi mon bai,
thué GTGT, thué TNDN, thué TNCN. Truc
tlfp letm 'Vle? Vol C? quan _tﬂhue khi C? ya} - Trinh @ Dai hoc chuyén nganh ké
;;u.xt:;.lr lgy bc:ac n’ghtlle_lngvu lién quan dén ké tokn —liin o
A B B o ., - C6 chimg chi ké toan truéng Hanh
; .. | - Lap béo céo tai chinh, bdo cao quy€t toan, 5 25
i, Phong Tai T P ] p R chinh su nghiép.
Ké toan ] bdo cdo quyét toan thué Thu nhdp doanh 5 2.
) vién chinh— | ' 1ien bao cho quyét ton thué TNCN| OF | 7Duci40mol
Quantri | .ol b y - C6 kinh nghiém lam cdng tdc ké

theo nam tai chinh.

- T4 chtrc phan cong thuc hién nghiép vu
hach toan ké toan. D& xuét cai thién nhimng
diém chua hop 1y trong xtr Iy nghiép vu ké
toan.

- Hb tro soan thao hop ddng kinh té, tham

toan.
- Chimng chi tin hoc, ngoai ngit theo
yéu cau VITVL.
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So lwgng

TT | Téen VIVL | Ponvi M5 ta cong viée can Yéu cau
tuyén
muu cho bd phan phép ché tinh hop phap
va cac diéu khoan trong céc hop ddng kinh
té. Ra soat kiém tra va hiéu chinh céc but
toan dinh khoan ké toan theo diung quy dinh
ctia ché do ké toan.
- Phén bd chi phi cdc cong cu, dung cu va
thuc hién trich khiu hao tai san cé dinh.
- Thuc hién kiém tra, hi€u chinh toan bd
cac sb sach ké toan @é Iwu trir va phuc vu
cho cong viéc quyét toan
- Phat trién mdi quan hé véi cac co sd
giéo duc trién khai thuc hién hop tac, phéi
hop t6 chire 16p. - Trinh §§: Cit nhan tré 1én; Chuyén
- Thuc hién khao sat nhu ciu do tao, bdi nganh Quan ly gido duc; Ké toan.
dudng ctua nganh, dia phuong lam co s& - Tlr 30 tudi tré 16n
Quan ly xdy dung, phét trién chuong trinh bbi - C6 kinh nghiém lam viéc van phong
chuong Phong Quan | dudng. it nhat 2 nim.
6 trinh va hoat | 1y dao tao va | - Gidi thiéu vé‘té chiic quang ba cac 01 - Uu tién nhén su ¢ kinh nghiém
dong dao Khoahoc | chuong trinh bdi dudng cia Truong; trong viéc két nbi, chiéu sinh lién
tao, boi cong nghé | chiéu sinh theo ké hoach ctia Nha trudng. quan dén hoat déng dao tao, bdi
dudng - Thue hién ky két hop ddng, thanh 1y hop dudng; 1& Pang vién Pang Cong san

ddng lién két dao tao, bdi dudng va lam
@& nghi thanh toén cho giang vién thinh
giang.

- Té chtic xét tbt nghiép, cip bing tét
nghiép, cap chimg chi. Luu trit hé théng

Viét Nam.
- Chumg chi tin hoc, ngoai ngft theo
yéu ciu VTVL.
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Tén VIVL

Don vi

M0 ta cong viéc

S6 lwong
can
tuyén

Yéu cau

co s& dir liéu vé két qua dio tao, bdi
dudng phuc vu hoc vién vé hd so hoc
vién, qua trinh hoc tdp, rén luyén, van
bing, chimg chi (cac xac nhan, cip bang
diém...). Cong khai danh sich hoc vién
dugc cép chimg chi theo quy dinh. Thuc
hién cp phat vin bang, chimg chi theo
quy dinh. Xéc minh tinh hop phap vé
chung chi ctia ngudi hoc.

Hop téc
quéc té

Phong Quan
ly dao tao va
Khoa hoc
cong nghé

- Xay dung ké hoach hop tac qudc té cho
Nha truong.

- Két ndi véi cac dbi tac trong nudc va
ngoai nude (cc truong dai hoc va céc t6
chirc gido duc nudc ngoai) dé phat trién
hoat déng hop tac quéc té v6i Nha trudng.
- Chuén bi hd so, lam céc thi tuc xin gidy
phép hoat déng déi véi cac chuong trinh,
du 4n hop tac qudc té theo su chi dao clia
lanh dao Trudng.

- Xay dung chuong trinh, ndi dung, thoi
gian cua cac doan nudce ngoai dén Trudng
lam viéc. Tiép nhan, dich va gii céc tai
liéu, thu, dién phuc vu cho cac hoat ddng
quan hé quéc té ciia Trudng.

- Thuc hién luu trit, quan ly thong tin, tai
liéu hd so vé quan hé quéc té ctia Trudng

01

- Trinh d%: C nhéan tré lén; Chuyén
nganh Ngdn ngit Anh.

- Thong thao ngoai ngit;

- Uu tién Ung vién c6 kinh nghiém
1am céng viée lién quan dén Hop tac
quéc té & cac co so gido duc; tmg
vién da tung hoc tdp va lam viéc &
nudc ngoai.

- Ching chi tin hoc, ngoai ngit theo
yéu cdu VTVL.
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/ Luu y:
- Ung vién dép tmg dir didu kién, tiéu chudn v& tiép nhan vién chirc thi thuc hién thit tuc tiép nhan vao vién chirc theo quy dinh.
- Ung vién du tuy

‘ én phai dugc don vi dang lam viéc danh gi tir Hoan thanh nhiém vu tré lén trong 3 nam lién tuc (tinh dén thoi didm np
ho s0)./.



